UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1240 /KH-STP Tay Ninh, ngay 01 thang 06:am 2022
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc cho Trung tim Tro gitip phap 1y nha nuéc

Pé dam béo du sb luong nguoi lam viée va thyc hién tdt nhiém vu duge giao
theo Danh muc vi tri viéc lam, Bang mo ta cong viéc va Khung nang luc vi tri viéc
lam cua Trung tam Tro giup phap ly nha nudc tinh Tay Ninh dugce phé duyét tai
Quyeét dinh s6 445/QD-UBND ngay 01/3/2021 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Tay Ninh;

Trén co so s6 luong nguoi 1am viéc duoc giao nam 2021 va thyc trang sir
dung bién ché tai Trung tam Trg giup phap ly nha nudce tryc thuoe So; S¢ Tu phap
xay dung Ké hoach tuyén dung vién chirc ndm 2022, cy thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tuyén chon va thu hat ngudi ¢ ning luc, trinh d6 dap tng yéu cau nhiém
vu va vi tri viéc lam dé bo sung, ting cuong sb luong nguoi lam viéc cho Trung
tam Tro gitp phap 1y nha nude tryc thudc S Tu phap, dong thoi dap tmg yéu cau
nhiém vy cong tac chung cua nganh Tu phap Tay Ninh; khong ngimg nang cao
chat luong doi ngii vién chic trong don vi.

2. Yéu ciu

~ Viée tuyén dung vién chic phai bio dam ding doi twong, du diéu kién, tiéu
chuan, phu hop va dép tng yéu cau vi tri viéc lam can tuyén dung.

Quy trinh tuyén dung vién chirc phai bao dam nghiém tuc, chat chg, cong
khai, minh bach, cong bang, khach quan, canh tranh va dung quy dinh cua phéap
luat.

I1. NOI DUNG KE HOACH

1. Ciin cir phap 1y dé tuyén dung vién chirc

Luat Vién chuc ngay 15/11/2010.

Luat stra d6i, b sung mot s6 diéu ctia Luat Can bo, cong chirc va Luit Vién
chtrc ngay 25/11/2019.

Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chtrc.

Thong tu sd 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cta B truong B Noi vu
ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chuc, thi nang
ngach cong chtrc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc; Noi
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quy thi tuyén, xét tuyén cong chure, vién chuc, thi nang ngach cong chire, thi hodc
x¢ét thang hang churc danh nghé nghiép vién chure.

Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua Bo Tai chinh Quy dinh
muc thu, ché dj thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi nang ngach,
thang hang cong churc, vién churc.

Quyét dinh s0 10/2022/QP-UBND ngay 05/4/2022 cia UBND tinh Tay
Ninh v€ viéc ban hanh Quy dinh v€ quan ly t6 chire by may bién ché, can by, cong
chure, vién chirc, nguoi lao dong va nguoi quan ly doanh nghi¢p thudc Uy ban
nhan dan tinh quan 1y cua Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh;

Quyét dinh s6 23/2021/QD-UBND ngay 12/11/2021 cua Chu tich Uy ban

nhan dan ban hanh Quy dinh Chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu to chic
cua S& Tu phép tinh Tay Ninh.

Quyét dinh s6 445/QD-UBND ngay 01/3/2021 cta Chu tich Uy ban nhéan
dan tinh Tay Ninh vé viéc phé duyét Danh muc vi tri viéc lam, Bang mo ta cong
viéc va Khung ndng lyc vi tri viéc lam cua Trung tam Tro gitp phdp Iy nha nudc
tinh Tay Ninh.

Quyét dinh s6 1045/QD-UBND ngay 06/5/2022 ciia Chi tich Uy ban nhan
dan tinh ban hanh Quy dinh Chitc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau to chirc
cua Trung tam Trg gitp phap 1y nha nudce tinh Tay Ninh.

2. Thue trang di ngii vién chirc tai Trung tam Tro giap phap ly nha
nuodc

- Tong s6 luong ngudi lam viée dugce giao nam 2021 13 16, trong d6 bién ché
la 14 va 02 hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000
ctia Chinh phil quy dinh vé thyc hién ché d6 hop dong mot sb loai cong viéc trong
co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghi¢p (ndm 2022 chua giao).

- Tong s luong ngudi lam viée hién c6 miat dén ngay 01/3/2022 tai Trung
tdm Trg gitip phéap 1y nha nude 1a 12 nguoi 1am viée (trong d6 10 vién chirc va 02
hop dong lao dong khoan viéc).

- S6 lugng ngudi lam viée chua sir dung 1a 04 chi tiéu.
3. Chi tiéu, tiéu chuin va diéu kién du tuyén

a) Chi tiéu:. nhu cau xét tuyén vién chuc vao lam viéce tai Trung tam Trog
giup phap 1y nha nudc tinh Tay Ninh ndm 2022 1a 04 chi tiéu:

- V1 tri viéc lam: nghi€p vu trg gitp vién phép 1y.
- Chirc danh nghé nghiép: Tro gitp vién phép 1y hang III - Ma sb: V02.01.02
b) Piéu kién tuyén dung

Nguoi c6 da cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam nir, thanh
phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vién chirc:

- C6 quéc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.
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- TI‘I du 1§ tudi tr("rqlén. Déiqvc’ri m(f):[ sél linh vuc hoat dong van hoda, nghé
thuélt, thé duc, thé thao,‘ tudi dl,‘r tuyén c6 thé thap hon theo quy dinh cta phap luat;
dong thoi, phai ¢6 su dong y bang van ban cuia ngudi dai dién theo phép luat.

- C6 don dang ky duy tuyén.

- C6 1y lich 10 rang.

- C6 van bang, chtng chi dao tao, chimg chi hanh nghé hoic c6 ning khiéu,
k¥ ndng phu hop vai vi tri viée lam.

- Pu stre khoe dé thue hién cong vi¢c hodac nhiém vu.

- DBép ung céc diéu kién khac theo yéu cau cta vi tri viéc lam do don vi su
nghi¢p cong 1ap xac dinh nhung khong duoc trai voil quy dinh cia phép luat.

¢) Tiéu chudn theo yéu cdu vi tri dw tuyén

Ngoai cac diéu kién chung, thi sinh ding ky du tuyén con phai dap ung céac
ti€u chuan sau:

- Vé trinh d6 chuyén mon: yéu cau c6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én chuyén
nganh Luat.

- V& ngoai ngft, tin hoc:

+ Ngoai ngir: c6 trinh d§ ngoai ngir bac 2 tr¢ 1én theo quy dinh tai Thong tu
s0 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh
khung ndng luc ngoai ngitr 6 bac dung cho Viét Nam; hodc c6 trinh do ngoai ngir
tuong duong.

+ Tin hoc: ¢o trinh d6 tin hoc dat chuan k¥ niang sir dung cong nghé thong
tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua
B§ Thong tin va Truyén thong quy dinh chuan k§ nang st dung cong ngh¢ thong
tin; hoac €0 trinh d0 tin hoc twong duong.

d) Nhitng ngwoi sau ddy khong dwoc ding ky dw tuyén vién chirc

- Mt nang luc hanh vi dan sy hoéc bi han ché nang luc hanh vi dan su.

- Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé€ hinh su c1:1a Toa an; dang bi 4p dung bi¢n phép xu ly hanh chinh dua vao co s¢
cai nghién bat budc, dua vao co sé gido duc bat budc, dua vao truong gido dudng.

4. Hinh thirc tuyén dung

S& Tu phap to chire tuyén dung vién chure tai Trung tam Tro gidp phap ly
nha nudc ndm 2022 bang hinh thic xét tuyén va duoc thyc hién theo 2 vong quy
dinh tai Di€u 11 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu
quy dinh v€ tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc (viét tat la Nghi dinh so
115/2020/ND-CP) nhu sau:

a) Vong 1
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- K1em tra dleu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo yéu ciu cua vi
tri viéc lam can tuyén, néu dép tng du thi ngudi du tuyén duoc tham du vong 2.

- S0 Tu phap s€ thong bao tri¢u tap thi sinh tham du vong 2. Thoi gian cu
thé t6 chirc vong 2 dugc ghi trong thong bao tri€u tap thi sinh.

b) Vong 2
- Hinh thure thi: thi viét.

- Noi dung thi: kiém tra kién thire, k§ nang hoat dong nghé cua nguoi dy
tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén.

- Thang diém: tinh theo thang diém 100.

- Thoi gian thi viét: 180 phut (khong ké thoi gian chép dé).
5. Trinh tw, thii tuc tuyén dung vién chirc

a) Thong bdo tuyén dung

- Sau khi K¢é hoach tuyén dung vién chtrc nam 2022 duoc Giam doc S¢ Noi
vu phé duyét, Sé Tu phap tién hanh: dang thong bao tuyén dung cong khai it nhat
01 lan trén mot trong nhitng phuong tién thong tin dai chiing sau: bao in, bao dién
tir, bdo nodi, bao hinh; dong thoi dang trén Cong thong tin dién tir cia S& Tu phap
va niém yét tai tru s¢ lam viéc cua S& Tu phép.

- Noi dung thong bao tuyén dung gém: sé luong ngudi lam viée can tuyén
ung voi vi tri viée lam; sO luong vi tri viéc lam thuc hién viée xét tuyén; tiéu
chuan, diéu kién dang ky du tuyén; thoi han, dia chi, dia diém tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyen s0 dién thoai di dong hodc c¢b dinh cta c4 nhan, bo phén dugc
phan cong t1ep nhan Ph1eu dang ky du tuyén; hinh thirc, ndi dung xét tuyén, thoi
gian, dia diém xét tuyén.

- Thoi gian nhan Phiéu dang ky du tuyén 13 30 ngay ké tur ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chung, trén Cong thong tin
dién tur cua So.

b) Tiép nhéin hé so dw tuyén

- Nguoi dang ky du tuyén ndp hod so truc tiép hodc gui qua duong buu chinh
dén S¢ Tu phap theo dia chi s6 302, duong Cach mang thang 8, khu pho 2, phuong
2, thanh ph6 Tay Ninh, tinh Tay Ninh. Dién thoai s6: 0276.3827628.

- Tti dung ho so ghi day du ho tén, dia chi, dién thoai lién hé va danh muyc
thanh phan tai liéu gom:

+ Phiéu ding ky du tuyén theo Mau s6 01 (duwoc ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 115/2020/ND-CP).

+ Ban sao cac van b?mg, bang diém két qua hoc tap theo yéu cau cua vj tri
du tuyén, dugc co quan ¢6 tham quyén cong chirng hodc chiing thuc.

+ Gidy chimg nhén thu¢c dbi tuong uu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
c6) duogc co quan ¢6 tham quyén cong chirng hodc chiing thuc.
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+ 02 anh mau 4x6cm (anh chup trong thoi han 06 thang tinh dén ngay ding
Ky).

+ 04 phong bi ¢6 dan tem, ghi rd dia chi va s6 dién thoai lién hé.

- Thoi gian nhan hd so dang ky du tuyén: gio hanh chinh (budi sang tir 07
gid dén 11 gid 30 phat, budi chiéu tir 13 gid 30 phut dén 17 gid) cac ngay tir thir
hai dén thir sdu hang tuan, trong thoi gian 13 30 ngay ké tir ngay thong bao tuyén

dung cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing, Cong Théng tin dién tir S&
Tu phap.

- S& Tu phap kiém tra hd so, thong bao két qua kiém tra hd so toi ngudi du
tuyén va niém yét cong khai trén Cong Thong tin dién tir S& Tu phéap va tai try so
lam viéc cua S& Tu phap.

¢) Thanh lap Hpi dong tuyén dung vién chirc
- S& Tu phap thanh lap Hoi dong tuyén dung gom c6 05 thanh vién, cu thé:
+ Ong Pham Van Pang, Gidm ddc S& - Chu tich Hoi déng;

‘ + Ba Huynh Thi Mong Trinh, Phé Chanh Véan phong S¢ - Pho Chu tich Hoi
dong;

+ Ong Nguyén Thanh Liiy, Pho Giam ddc S¢ - uy vién;

+ Ong Lé Minh Hién, Giam ddc Trung tdm Tro giup phap 1y nha nudc - iy
Vién;

+ Ba Hoang Thi Lan, Chuyén vién Vin phong So - Uy vién kiém Thu ky
Ho1 dong.

* Thoi gian thyc hién: sau khi ké hoach tuyén dung duoc phé duyét.

- Ho1 df)ng tuyén dung thanh lap Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do
Chu tich Hoi dong tuyen dung quyét dinh cham nhat sau 05 ngay lam viéc ke tur
ngay thanh lap Hoi dong tuyén dung. Ngoai ra, tity thudc vao tinh hinh thyuc té Hoi
dong tuyén dung c6 quyén thanh 14p cac bd phan gitp viée va thyc hién nhiém vu,
quyén han theo quy dinh cua phap luat.

* Thoi gian duy kién: ngay sau khi Hoi dong tuyén dung duoc thanh lap.

d) Thoi gian tuyén dung: Du kién thuc hién vao Qui III nam 2022.

d) Dia diém to chiic xét tuyén: S Tu phap tinh Tay Ninh, dia chi s6 302,
duong Cach mang thang 8, khu pho 2, phuong 2, thanh phé Tay Ninh, tinh Tay
Ninh.

e) Xdc dinh nguwoi triing tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

- Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai co du cac diéu kién
sau day:

+ C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro lén.
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+ C6 két qua diém thi tai vong 2 cong voi diém wu tién (néu c6) cao hon liy
theo thtr tu diém tir cao xudng thap trong chi ti€u dugc tuyén dung cua vi tri viéc
lam.

- Truong hop c6 tir 02 nguoi tro 1€n co két qua tuyén dung bang nhau ¢ vi tri
can tuyen dung thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon la nguoi trang tuyen

néu van chua xac dinh dugc ngudi tring tuyén thi Giam doc SO Tu phap quyét
dinh ngudi tring tuyén.

- Nguoi khong trang tuyén trong ky xet tuyén vién chtrc khong duoc bao luu
két qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén lan sau.

‘ ) Poi twong wu tién trong tuyén dung vién chire: thyc hién theo quy dinh
tai Pi€u 6 cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, cu thé:

- Anh hung Lyc lugng vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
hl;é’ng chiph sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5 diém vao
két qua diém thi tai vong 2.

- Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot
nghiép dao tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy quan
su cdp x3 nganh quan su co s¢ dugc phong quan ham si quan du bi da ding ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, con cia thuong binh loai B, con dé cua nguoi
hoat dong khang chién bi nhiém chat doc héa hoc, con Anh hung Lyc luong vii
trang, con Anh hung Lao dong: dugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2.

- Nguoi hoan thanh nghia vu quéan sy, nghia vy tham gia cong an nhan dén,
d6i vién thanh nién xung phong: dugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

- Truong hop nguoi du xet tuyén thugce nhle}l dién uu tién theo cac quy dinh
trén thi chi dugc cdng di€m vu tién cao nhat vao két qua diém vong 2.

_h) Thong bao ké't’ qud tuyén dung vién chirc: thuc hién theo quy dinh tai

Diéu 16 ctia Nghi dinh s6 115/2020/Nb-CP.

6. Phi tuyén dung

Phi tuyén dung duoc thuc hién theo Thong tu s6 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cgla B6 Tai chinh Quy dinh muc thu, ché do thu, ndop, quan ly va su
dung phi tuyén dung, dyu thi nang ngach, thang hang cong chuc, vién chirc. Muc
thu: 500.000 dong/thi sinh/lan (nam tram ngan dong/thi sinh/lan).

Phi tuyén dung ndp cing véi thoi diém nop Phiéu diang ky du tuyén.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Van phong S¢ chu tri phéi hop véi Trung tdm Tro giip phap 1y nha nudce
O trdch nhiém t6 chire trién khai thuc hién ké hoach nay sau khi dugc So Noi vu
phé duyét.
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2. So Tu phap sur dung kinh phi dugc cap tir dau nam 2022 va phi tuyén
dung dé thuc hién cic nhiém vu lién quan dén cong tac tuyén dung vién chirc.

3. Hoi dong tuyén dung vién chirc va cac Ban giup viée tu giai thé sau khi
Keé hoach tuyén dung vién chirc ndm 2022 hoan thanh.

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung vién chirc cho Trung tdm Tro gitip phap ly
nha nudc nam 2022 ctia S6 Tu phap./.

Noi nhin: GIAM POC
- S& Noi vy,

- BGD S¢;

- Trung tdm TGPL nha nudc;

- Luu: VT, VP So.

Ciiam Van Dang
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