
SỞ TƯ PHÁP 

HƯỚNG DẪN 

TỔ CHỨC/NGƯỜI DÂN THỰC HIỆN NỘP 

LÝ LỊCH TƯ PHÁP TRỰC TUYẾN 

Bước 1. Thực hiện nộp hồ sơ 

Tổ chức/công dân truy cập trang web sau: https://dichvucong.gov.vn 

(Tổ chức, Công dân đã đăng ký dịch vụ công quốc gia; không đăng ký không 

nộp được trực tuyến được) 

 

Bước 2. Đăng nhập tài khoản nộp hồ sơ 

 

1.1. 

Chọn 

vào 

đây 

1.2. Chọn vào đây để thực 

hiện đăng nhập bằng 

CMND/CCCD đã đăng ký 

https://dichvucong.gov.vn/


Thực hiện đăng nhập 

 

 Dịch vụ công quốc gia trả về mã xác thực “OTP” qua MS điện thoại cho 

bạn và bạn đăng nhập vào như hình sau: 

 

 

1.3. Điền đầy đủ thông tin; 

mật khẩu, nhập mã xác 

nhận  chọn vào đăng 

nhập 

1.4. Chọn vào xác 

nhận. bạn đã đăng nhập 

thành công vào dịch vụ 

công quốc gia như hình 

bên dưới 



Bước 3: Chọn thủ tục để nộp hồ sơ trực tuyến

 

Bước 4: Chọn tỉnh cần nộp hồ sơ 

 

Sau thi chọn Tỉnh Tây Ninhchọn đồng ý  chọn nộp trực truyến hiện màn 

hình bên dưới 

3.1. Tài khoản 

của bạn 
3.2. Nhập vào ô tìm 

kiếm Lý lịch tư pháp 

(chọn cái thứ 1) 

4.1. Chọn tỉnh 

Tây Ninh; chọn 

Sở  

4.2. Chọn 

(Đồng ý) 

4.3. Nộp 

trực tuyến 



 

 Bước 5: Điền đẩy đủ các thông tin trên chúng ta sẽ đính kèm phiếu đăng ký 

như sau: 

  

 

  

 

 

 

5.1. Tải ảnh chụp 

CMND/CCCD lên 

5.2. Chọn vào đây để tải mẫu 

về điền đầy đủ thông tin theo 

yêu cầu như hình bên dưới 



Bước 6: Thực hiện điền đầy đủ vào mẫu đầy đủ như sau: 

 

 

 

 

 

 

 

 



Bước 7: Thực hiện đính kèm tập tin đã khai cũng như tập tin đã ký số hoặc 

scan lên dịch vụ công để nộp như hình sau: 

 

 

  

  

 

Chọn tải file từ máy tính 7.1. Chọn tải file từ máy 

tính 

         7.2 

 7.3. Open 
7.4. là sau khi chọn 2 thì file 

được đính kèm 

7.5. Chọn tiếp 

tục 



Bước 8: Sau khi chọn tiếp tục ta sẽ làm tiếp theo sau: 

 

- Trường hợp không sử dụng dịch vụ bưu chính, vui lòng bấm Tiếp tục để bỏ 

qua bước này 

- Trường hợp chọn sử dụng dịch vụ bưu chính chọn 1 trong 3 hình 8.1. 

như trên 

Ví dụ: chọn Nộp hồ sơ tại nhà: thường chỉ thực hiện được trong tỉnh; Ngoài 

tỉnh thì công dân đến bưu điện gửi với đầy đủ thành phần hồ sơ (Tờ khai có chữ ký 

sống và căn cước công dân có chứng thực). 

8.1. Chọn dịch vụ bưu chính: 

1 trong 3 hình thức sau 



 

Sau khi tiếp tục ta tiếp tục kéo xuống bên dưới nhập mã bảo mật; lưu hồ sơ và 

gửi hồ sơ 

 

Sau khi lưu hồ sơ thành công chọn gửi hồ sơ 

 

8.2. Điền đầy đủ thông tin theo yêu cầu và chọn tiếp tục bên dưới 

8.3. Nhập mã 

bảo mật 8.4. Lưu hồ sơ để lần sau làm lấy lại. Sau 

khi lưu hồ sơ thành công chọn gửi hồ sơ 



 

 

Sau thông báo bên góc phải (Thông báo Gửi hồ sơ thành công) 

Bước 9. Người dân thực hiện chuyển khoản vào tài khoản Sở Tư 

pháp để được tiếp nhận hồ sơ 

STK: 1014235489 

NGÂN HÀNG VIETCOMBANK 

Sở Tư pháp tỉnh Tây Ninh 

Khi Sở Tư pháp kiểm tra tài khoản nộp tiền và hồ sở đầy đủ, tiếp nhận hồ sơ 

của Tổ chức/công dân. Tổ chức/công dân sẽ nhận được tin nhắn điện thoại như: “Tổ 

chức/công dân đã được tiếp nhận hồ sơ. 

8.4. Sau khi lưu xong; chọn gửi hồ sơ góc 

phải có Thông báo Hồ sơ gửi thành công 


