
NỘI DUNG NHIỆM VỤ
CƠ QUAN

CHỦ TRÌ

CƠ QUAN

PHỐI HỢP

THỜI GIAN 

HOÀN THÀNH

1. Xây dựng và tổ chức triển khai, thực hiện Kế hoạch CCHC năm 2023 Văn phòng Sở
Các phòng, đơn vị thuộc 

và trực thuộc có liên quan

Trong tháng 1

 năm 2023

2. Xây dựng và tổ chức triển khai, thực hiện Kế hoạch tuyên truyền CCHC, 

kiểm soát TTHC năm 2023
Văn phòng Sở

Các phòng, đơn vị thuộc 

và trực thuộc có liên quan
Thường xuyên

2.1. Ban hành Kế hoạch Tuyên truyền CCHC

2.2. Tổ chức thực hiện tuyên truyền CCHC: Đăng tin lên cổng thông tin điện tử 

của Sở; gửi tin bài trên Cổng Hành chính công tỉnh Tây Ninh (Zalo)

3. Tổ chức kiểm tra công tác CCHC bằng cách lồng ghép vào các đợt thanh tra, 

kiểm tra của Sở.

Các phòng, đơn vị 

thuộc và trực 

thuộc có liên quan

Văn phòng Sở
Quý II, III năm 

2023

4. Tham gia đầy đủ các lớp đào tạo, tập huấn chuyên đề về CCHC, kiểm soát 

TTHCdo UBND tỉnh tổ chức
Quý II năm 2023

5. Xác định Chỉ số CCHC năm 2023 Thường xuyên

5.1. Góp ý Bộ tiêu chí xác định chỉ số CCHC năm 2023 của các sở ngành tỉnh
Theo KH của 

UBND tỉnh

5.2. Tự đánh giá tiêu chí xác định chỉ số CCHC năm 2023 của các sở 

(cchc.tayninh.gov.vn)

Theo KH của 

UBND tỉnh

1. Đảm bảo 100% văn bản QPPL của HĐND, UBND tỉnh thuộc lĩnh vực tư 

pháp được ban hành trong năm 2023 hợp hiến, hợp pháp, thống nhất và đúng 

trình tự, thủ tục theo quy định của Luật Ban hành văn bản QPPL. 

Các phòng, đơn vị 

thuộc và trực 

thuộc có liên quan

Phòng Xây dựng và Phổ 

biến pháp luật
Trong năm 2023

2. Xây dựng và triển khai thực hiện Kế hoạch kiểm tra,  rà soát, xử lý văn bản 

quy phạm pháp luật năm 2023; Kế hoạch hệ thống hóa văn bản quy phạm pháp 

luật trên địa bàn tỉnh Tây Ninh kỳ 2019-2023 của Sở Tư pháp

Phòng Xây dựng 

và Phổ biến pháp 

luật

Các phòng, đơn vị thuộc 

và trực thuộc có liên quan
Tháng 01/2023

3. Xây dựng và triển khai thực hiện Kế hoạch theo dõi tình hình thi hành pháp 

luật năm 2023 của Sở Tư pháp

Phòng Xây dựng 

và Phổ biến pháp 

Các phòng, đơn vị thuộc 

và trực thuộc có liên quan
Tháng 01/2023

4. Xây dựng và triển khai thực hiện Kế hoạch  công tác Phổ biến giáo dục pháp 

luật trên địa bàn tỉnh năm 2023 của Sở Tư pháp

Phòng Xây dựng 

và Phổ biến pháp 

Các phòng, đơn vị thuộc 

và trực thuộc có liên quan
Tháng 01/2023

Trong tháng 1

 năm 2023

Văn phòng Sở

Văn phòng Sở

Các phòng, đơn vị thuộc 

và trực thuộc có liên quan

Các phòng, đơn vị thuộc 

và trực thuộc có liên quan

Phụ lục

Kế hoạch triển khai thực hiện các nhiệm vụ cải cách hành chính năm 2023 của Sở Tư pháp

(Ban hành kèm theo Kế hoạch số            /KH-STP ngày          tháng          năm 2023 của Sở Tư pháp)

I. CÔNG 

TÁC CHỈ 

ĐẠO, 

ĐIỀU 

HÀNH 

Văn phòng Sở
Các phòng, đơn vị thuộc 

và trực thuộc có liên quan

II. CẢI 

CÁCH 

THỂ CHẾ
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5. Cập nhật kịp thời các văn bản QPPL do HĐND tỉnh, UBND tỉnh ban hành 

trong năm 2023 lên Cơ sở dữ liệu quốc gia về pháp luật

Phòng Xây dựng 

và Phổ biến pháp 

Các phòng, đơn vị thuộc 

và trực thuộc có liên quan
Trong năm 2023

1. Văn bản đề nghị các phòng, đơn vị thực hiện rà soát thủ tục hành chính Văn phòng Sở
Các phòng, đơn vị thuộc 

và trực thuộc có liên quan
Trong năm 2023

2. Rà soát, cập nhật và trình Chủ tịch UBND tỉnh ban hành Quyết định công bố 

Danh mục TTHC, quy trình nội bộ, quy trình điện tử các TTHC để kiểm soát 

khi có thay đổi. Cập nhật đầy đủ các quy trình TTHC lên Hệ thống một cửa điện 

tử, Cổng Dịch vụ công trực tuyến của tỉnh

Văn phòng Sở
Các phòng, đơn vị thuộc 

và trực thuộc có liên quan
Trong năm 2023

3. Kiểm soát nội dung, số lượng, chất lượng, Tờ trình, dự thảo quyết định công 

bố, công khai danh mục TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết và phạm vi quản lý 

của Ngành Tư pháp tại 03 cấp chính quyền (tỉnh, huyện, xã) theo quy định của 

pháp luật trên cổng dịch vụ công tỉnh Tây Ninh

Văn phòng Sở
Các phòng, đơn vị thuộc 

và trực thuộc có liên quan
Trong năm 2023

4. Theo dõi việc thực hiện công khai và niêm yết TTHC theo đúng quy định và 

giải quyết các TTHC cho cá nhân, tổ chức theo các Quyết định công bố danh 

mục TTHC của Chủ tịch UBND tỉnh.

Văn phòng Sở
Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Trong năm 2023

5. Thẩm định chất lượng các biểu mẫu rà soát, đánh giá TTHC, biểu mẫu tính 

toán chi phí trước và sau khi rà soát, dự thảo quyết định của Chủ tịch UBND 

tỉnh thông qua phương án đơn giản hóa TTHC.

Văn phòng Sở
Các phòng, đơn vị có liên 

quan

6. Báo cáo kết quả thực hiện Kế hoạch rà soát thủ tục hành chính và công tác 

kiểm soát thủ tục hành chính
Văn phòng Sở

Các phòng, đơn vị có liên 

quan

7. Thực hiện các Báo cáo định kỳ, đột xuất, kết quả rà soát, đánh giá theo 

chuyên đề, theo ngành, lĩnh vực.
Văn phòng Sở

Các phòng, đơn vị có liên 

quan

8. Xây dựng, sửa đổi bổ sung các quy chế phối hợp, liên thông giải quyết TTHC 

(nếu có)
Văn phòng Sở

Các phòng, đơn vị có liên 

quan

9. Đơn giản hóa các TTHC liên quan ngành tư pháp (Nếu có) Văn phòng Sở
Các phòng, đơn vị có liên 

quan

10. Công bố kết quả Bộ Chỉ số điều hành về đánh giá chất lượng giải quyết 

TTHC, dịch vụ công trên môi trường điện tử của Bộ phận Một cửa các cấp cho 

người dân, doanh nghiệp

Văn phòng Sở
Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Hàng tháng

II. CẢI 

CÁCH 

THỂ CHẾ

III. CẢI 

CÁCH  

THỦ TỤC 

HÀNH 

CHÍNH
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11. Thống kê, rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính nội bộ trong hệ thống 

hành chính nhà nước giai đoạn 2022 – 2025

Các phòng, đơn vị 

có liên quan
Văn phòng Sở

Theo Kế học số 

3989/KH-

UBND ngày 

21/11/2022 của 

UBND tỉnh

12. Thực hiện đánh giá chất lượng giải quyết TTHC, dịch vụ công trên môi 

trường điện tử của Bộ phận Một cửa các cấp cho người dân, doanh nghiệp theo 

Quyết định số 35/2022/QĐ- UBND tỉnh ngày 31/10/2022 của UBND tỉnh Tây 

Văn phòng Sở
Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Thường xuyên

1. Tiếp tục rà soát kiện toàn tổ chức, sắp xếp lại các đơn vị trực thuộc sở, nhằm 

tinh gọn bộ máy, nâng cao hiệu quả hoạt động.
Văn phòng Sở

Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Trong năm 2023

2. Triển khai thực hiện nghiêm việc tinh giản biên chế theo Kết luận số 28-

KL/TW ngày 21/02/2022 của Bộ Chính trị về tinh giản biên chế và cơ cấu lại 

đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức; Kết luận số 40-KL/TW ngày 18/7/2022 

của Bộ Chính trị về nâng cao hiệu quả công tác quản lý biên chế của hệ thống 

chính trị giai đoạn 2022-2026. Triển khai thực hiện Đề án “Rà soát, điều chỉnh 

biên chế gắn với vị trí việc làm công chức trong cơ quan, tổ chức hành chính 

thuộc UBND cấp huyện, UBND cấp tỉnh của tỉnh Tây Ninh”. Tiếp tục thực hiện 

tinh giản biên chế theo quy định của Trung ương, đảm bảo giai đoạn 2022-2026 

thực hiện cắt giảm 5% biên chế công chức, 10% số lượng người làm việc hưởng 

lương từ ngân sách nhà nước trong các đơn vị sự nghiệp công lập theo quy định.

Văn phòng Sở
Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Trong năm 2023

1. Tiếp tục đẩy mạnh cải cách chế độ công vụ; xây dựng đội ngũ công chức, 

viên chức, người lao động có số lượng, cơ cấu hợp lý, đủ trình độ và năng lực 

thực thi công vụ, phục vụ Nhân dân; sắp xếp, bố trí sử dụng công chức, viên 

chức theo đúng vị trí việc làm. Tổ chức thực hiện có hiệu quả Đề án vị trí việc 

làm và cơ cấu công chức đã được phê duyệt. Triển khai, thực hiện Đề án rà soát, 

điều chỉnh biên chế gắn với vị trí việc làm công chức trong các cơ quan, tổ chức 

hành chính thuộc UBND cấp tỉnh, UBND cấp huyện giai đoạn 2022-2026. 

Văn phòng Sở
Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Thường xuyên

2. Tăng cường đào tạo, bồi dưỡng nâng cao chất lượng đội ngũ công chức, viên 

chức của Sở. Tiếp tục triển khai thực hiện có hiệu quả Đề án phát triển nguồn 

nhân lực khu vực công chất lượng cao tỉnh Tây Ninh giai đoạn 2022-2025, định 

hướng đến năm 2030; Kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng công chức, viên chức.

Văn phòng Sở
Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Thường xuyên 

VI. CẢI 

CÁCH 

CHẾ ĐỘ 

CÔNG VỤ

V. CẢI 

CÁCH TỔ 

CHỨC BỘ 

MÁY
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3. Thường xuyên kiểm tra công vụ; nâng cao trách nhiệm, kỷ luật, kỷ cương 

hành chính và đạo đức công vụ của cán bộ, công chức, viên chức. 
Văn phòng Sở

Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Thường xuyên 

1. Thực hiện cơ chế tài chính đối với các cơ quan Nhà nước: Báo cáo kết quả 

thực hiện Nghị định 130/2005/NĐ-CP ngày 17/10/2005 và Nghị định 

117/2013/NĐ-CP ngày 07/10/2013 về sửa đổi, bổ sung Nghị định 130/2005/NĐ-

CP của Chính phủ

Văn phòng Sở
Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Trong năm 2023

2.  Đổi mới cơ chế tài chính đối với các đơn vị sự nghiệp công lập: Phối hợp 

hướng dẫn các đơn vị sự nghiệp tham mưu UBND tỉnh phê duyệt phương án tự 

chủ tài chính giai đoạn 2022-2025 theo Nghị định số 60/2021/NĐ-CP của 

Văn phòng Sở
Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Trong năm 2023

1. Cập nhật đầy đủ thông tin trên Hệ thống Cổng thông tin điện tử đảm bảo

cung cấp kịp thời cho người dân, doanh nghiệp
Văn phòng Sở

Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Trong năm 2023

2. Công khai TTHC, các dịch vụ công trên dịch vụ công trực tuyền và một cửa

của tỉnh, liên thông cổng dịch vụ công quốc gia
Văn phòng Sở

Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Trong năm 2023

3. Sử dụng hiệu quả các phần mềm điện tử hỗ trợ nghiệp vụ tại Sở; phần mềm

một cửa điện tử của UBND tỉnh
Văn phòng Sở

Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Trong năm 2023

4. Sử dụng chữ ký số trên hệ thống văn phòng điện tử
Các cá nhân được 

cấp chữ ký số

Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Trong năm 2023

5. Tăng cường sử dụng hộp thư điện tử tayninh.gov.vn để trao đổi, gửi và nhận

văn bản
Văn phòng Sở

Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Trong năm 2023

6. Tăng cường xử lý hồ sơ giải quyết TTHC trên phần mềm một của điện tử của

UBND tỉnh theo đúng thời gian quy định
Văn phòng Sở

Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Trong năm 2023

7. Tăng tỷ lệ số hóa hồ sơ, kết quả giải quyết và cấp kết quả giải quyết TTHC 

điện tử đối với TTHC thuộc thẩm quyền
Văn phòng Sở

Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Trong năm 2023

8. Tăng cường tuyên truyền, hướng dẫn người dân biết sử dụng dịch vụ công 

trực tuyến nhằm tăng tỷ lệ giải quyết thủ tục hành chính trực tuyến
Văn phòng Sở

Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Trong năm 2023

9. Phát triển doanh nghiệp: Tiếp tục triển khai thực hiện Quyết định số 291/QĐ-

UBND ngày 07/02/2022 của UBND tỉnh ban hành Đề án Hỗ trợ doanh nghiệp 

nhỏ và vừa giai đoạn 2021-2025 trên địa bàn tỉnh Tây Ninh

Phòng Xây dựng 

và Phổ biến pháp 

luật

Các phòng, đơn vị có liên 

quan
Trong năm 2023

VIII. TÁC 

ĐỘNG 

CỦA 

CCHC 

ĐẾN 

PHÁT 

TRIỂN 

KINH TẾ - 

XÃ HỘI

VI. CẢI 

CÁCH 

CHẾ ĐỘ 

CÔNG VỤ

VI. CẢI 

CÁCH TÀI 

CHÍNH 

CÔNG
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