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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TAY NINH Poc 1ap-Tu do-Hanh phiic
194 /QD-UBND Téy Ninh, ngay 24 thang 3 nim 2023
QUYET PINH

Cong bf) danh muc va quy trinh thi tuc hanh chinh dwgec sira d6i,
bo sung trong linh vie trg gitip phap 1y thuc pham vi
chirc ning quan ly ctia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH
Cdn cir Ludt Té chite chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Can cir Ludt sua doz b6 sung mét s6 diéu cua Ludt To chite Chinh phii va

Ludt T6 chike chinh quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 ncim 2017 cua Chinh
phii stta doi, b6 sung mét s6 diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh $6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciua Chinh
phii vé thue hién co ché mot cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh,

Can cir Nghi dinh 50 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua
Chinh phii vé sira doi, bé sung mot sé dleu cua Nghij dinh so6 61/2018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ciea, mét cira lién
théng trong giai quyét thii tuc hanh chinh;

Can cie Thong twe s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van
phong Chinh phu hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh 56
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 ncim 2018 cria Chinh phii vé thue hién co ché mét
ciea, mot cua lién thong trong giai quyét thit tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 228/0D-BTP n gay 23 thang 02 nam 2023 cua Bo Tu
phdp vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh dvoc sira déi, bé sung trong linh vure tro
giup phdp Iy thuéc pham vi chite ndng quan ly cua Bé Tu phap;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S Tw phdp tai To trinh sé 651/TTr-STP ngay
21 thang 3 nam 2023.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 Danh muc, ndi dung, quy trinh thu tuc hanh chinh duoc sta
doi, bd sung trong linh vuc trg giup phap ly thugc pham vi chirc nang quan ly cua
S& Tu phap véi tong sé TTHC linh vuc trg gitip phap 1y 1a 03 TTI—IC




2

1. S¢ Tu phap co6 trach nhiém phdi hop v&i Van phong UBND tinh truy cap ‘
vao dia chi http:/csdl.dichvucong.gov.vn dé tai toan bo ndi dung céc TTHC.
Khén trerong tham muu hoan thanh viée xdy dung quy trinh dién tu dé cép nhat lén
Hé thong Mot cua dién tu tap trung cua tinh. Ph01 hop S¢ Thong tin va Truyén
thong dong b quy trinh ndi bd giai quyét TTHC 1én Cdng dich vu cong cta tinh
tai dia chi https://dichvucong.tayninh.gov.vn. Chu tri, ph01 hop véi Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng tinh, Bo phan Tiép nhan va Tra két qua niém yét cong
khai TTHC.

. Vin phong UBND tinh chu tri phdi hop cac don vi lién ‘quan thuc hién
cdp nhap va dang tai cac thu tuc hanh chinh 1én Co so dir ligu quéc gia vé TTHC
theo quy dinh cua phap luét.

3. S¢ Thong tin va Truy én thong can cir danh muc va quy trinh ndi bo giai
quyét fTHC da duoc cong bd, cong khai, chu tri ra sodt quy trinh dién tir cap nhat
trén H¢ thong M0t ctra dién i tap trung cua tinh. Pdng thoi, tham muu van hanh
cdc hé thdng lién quan dén viée tiép nhan va tra két qua dam bao thong sudt, thuan
loi, dam bao an toan, an ninh théng tin theo quy dinh.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tr ngay ky, céc thi tuc hanh
chinh stra ddi bé sung hét hiéu luc tai Quyét dinh sO 2513/Qb-UBND ngay 05
thang 10 nam 2021 cua Chu tich UBND tinh vé& viéc cong bd Danh muc va Quy
trinh noi bo giai quyét thi tuc hanh chinh ctia nganh Tu phap nam 2021 trén dia
ban tinh Tay Ninh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc S&: Tu phap. Thong tin
va Truyén lhong va céc to chiic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./

Noi nhan: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 3 3:

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- B6 Tu phép;

- CT, cic PCT UBND tinh;

- LDVP:

- KSTT; TTPVHCC;

- Luu: VT. VP UBND tinh.

{Hoa) -

Vo Duac Trong



PHU LUC
DANH MUC VA QUY TRINH THU TUC HANH CHINH PUQC SU'A POI,

Q SUNG TRONG LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY

Y4../OD-UBND ngay £¥ thing 3 nam 2023

cua Chu tich UBND tinh Tay Ninh)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Tén VBQPPL quy dinh ngi dung ban

L T Tihc Link vy hanh méi va sira doi, bo sung
1 | Cép tinh (03 TTHC sira doi, b6 sung) |
Thong tu sé 09/2022/TT-BTP ngay
Thu tuc yéu cau trg gilp Tro ei 30/12/2022 ciia B Tu phép vé viéc bii
1.1 | phaply ph'éﬁ ]yp bo mot sé ndi dung tai cdc Thong tu trong
(2001680.000.00.00.H53) linh vuc TGPL, ho tich do B) trudng B
Tu phép ban hanh. :
1 N y - Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay
Thu tuc thay doi nguoi Tro eigp | 30/12/2022 cia Bo Tu phép vé viée ba1
1.2 | thuc hién trg gitip phap Iy Hég l P bo mot s6 ndi dung tai céc Thong tu trong | g
(2.001687.000.00.00.H53) PRAP Y| inh vue TGPL, ho tich do B truong BO
Tu phap ban hanh. |
Th tuc rat yéu cau trg gidp Théng tu sé 09/2022/TT- BTP ngay |
phap 1y cia nguoi dugc tro | Tro gitp 30/12/2022 cua B6 Tu phap vé viée bai '
1.3 oitip phap 1y ihip 1 bo mét s6 noi dung tai cac Thong tu trong |

(2001680.000.00.00.H353)

linh vuc TGPL, hd tich do B trudng Bo |
Tu phap ban hanh.

r
\
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~ PHANIIL , :
QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

TH[(J);FUC Thii tuc yéu cau tro gitp phap ly
1. Trinh - C4 nhan c6 nhu cau thuc hién tha tyc hanh chinh nay thi chuén bi

tu thuye hd so ndp true tiép tai tru s¢ Trung tim trg gitp phap Iy (TGPL) nha

hién | nudc tinh Tay Ninh (S6 82 dudng Trdn Hung Dao, khu phd 3, phudng
2, TP Tay Ninh, tinh Tay Ninh) ; truc tiép cho ngudi thuc hién tro gitp
phap 1y (truong hgp TGPL ngoai tru s¢); Qua thu tin hodc bang cac hinh
| thirc khac. Ho so yéu cau TGPL bao gdm:

! + Pon yéu cau trg gitup phap ly:
+ Gidy to chimg minh nguoi c6 yéu cau 1a nguoi thude dién duge tro
gitp phap Iy |
+ Céc gidy 10. tai lidu c6 lién quan.
- Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir 2 dén thtr 6 hang
tudn (Sang tir 7 gio dén 11 gidy 30 phut; chiéu tir 13 gio 30 phat dén 17
gid, trlir ngay nghi, I theo quy dinh).

Quy trinh tiép nhén va gidi quyét ho so dwoe thye hién nhuw sau:

Thoi
- " - . . ian 0.5
STT N§i dung cong viée Trach nhiém & Lo
| ngay lam
| | vige
;‘ s
| ' Budre 1 C4 nhan nop hd so yéu
cdu TGPL tai Trung tam.
Vién chue truc tiép cong dan
| kiém tra ho so.
| £ 2 5 L
' - Néu day du. hop 1¢ thi tiép | Trg giup vién il o5
A A b . % 10
nhan ho so. phap ly truc ti€p . g A
£ 3 £ s . . P lam viéc
- Néu khong day du, hop 1é thi cong dan
huong dan bd sung, hoan |
chinh; ' i
- Néu trong trudmg hop khan
i cép, bt kha khéang ma chua
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thé cung cép du gidy to hoic
do vu viéc trg gitup phap ly da
sap hét thoi hiéu hodc c6 cac
ly do khéc doi hoi phai lam
ngay dé tranh gay thiét hai
dén cac quyén va loi ich hop
phap ctia nguoi duge tro gitup
phép Iy thi nguoi tiép nhan
thu 1y va huéng dan ngudi
duge tro gitp bd sung céc
gidy to can thiét

Sau khi nhan du ho so, Bo
phan nay chuyén ho so dén
Phong hanh chinh tong hop.

Phong hanh chinh téng hop

Bude 2 .2 \ A
ki€ém tra ho so, tai li€u va Chuyén vién N
trinh lanh dao trung tim phan | Phong Hanh 91 gl
cong nguoi thue hién TGPL chinh tong hop lam viéc
- |
Buoe 3 - . Lanh dao T o
woe Xem xét, quyét dinh phan fm ¢ run‘g 0.5 giov
R . .. tam TGPL nha . o
cOng nguoi thuc hién TGPL ) lam viéc
nuoc |
Xem xét, quyét dinh ky Lanh dao Trung 0.5 oid
Quyét dinh ctr nguoi thuc tdm TGPL nha 12 ' g_l? i
hién TGPL nude amviee
Buéc4 | Sau khi c¢6 két qua gidi | Tro gitp vién 0.5giy |
quyét, Phong hanh chinh | phép ly truc tiép lam viéc |

tong hop (chuyén vién truc

tiép cong dan) chuyén két

qua cho nguodi yéu cau
TGPL.

cong dan

Théng ké va theo dai

Chuyén vién dugc phan cong
¢6 trach nhiém thong ké céc
TTHC thuc hién tai don vi

Chuyén vién
tong hop
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| vao SO thong ké két qua thuc |

' hién TTHC.

| |

2. Cach
thire thwe
hién:

- Nop ho so qua buu dién gin nhat thudc h¢ théng Buu dién tinh Tay
Ninh
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Tro gitp phap Iy nha nudc tinh
(S 82 dudng Tran Hung Dao, khu phé 3, phuong 2, TP Ty Ninh, tinh
Tdy Ninh).
* Luru ¥ Viée ndp ho so véu ciu trg gitp phdp 1y duge thue hién nhu

sau:

- Trudng hop ndp truc tiép tai tru s¢ cua Trung tam Trg gitp phéap ly |
nha nuorc ngudi yéu cau trg giup phéap ly ndp don yéu ciu trg gitip phap |
ly, gidy to, tai lidu c6 lién quan dén vu viéc va xuét trinh ban chinh hoic r
ndp ban sao cé chirng thuc gidy to ching minh 1a ngudi duge tro gitp | |
phip 1. |

Trong truong hop nguoi yéu cau trg gitp phap 1y khong thé ty minh
viét don thi ngudi tiép nhan yéu ciu co trach nhiém ghi cac ndi dung vao |
mau don dé ho tw doc hogc doc lai cho ho nghe va yéu ciu ho ky tén hogc |
diém chi vao don. |

- Trudng hop giti hd so qua dich vu buu chinh: ngudi yéu ciu tro gitp |
phép 1y nop don yéu ciu trg gitip phap ly, gidy to, tai liéu ¢6 lién quan |
dén vu viéc va ban sao ¢6 chung thuc gidy t& chirng minh 13 nguoi duoc |
trg gitp phép 1v. |

- Trudng hop gui ho so qua fax, hinh thtre dién tu, khi gdp nguoi thuc |
hién tro gitp phép 1y, ngudi yéu cau tro gitp phap 1y phai xuét trinh ban |
chinh hodc ndp ban sao c6 chimg thuc gidy to chimg minh 1a nguoi dugc |
trg gitp phép 1v.

3. Thanh
phin, sb
lwgng hd
SO

| Tu phép ban hanh.

a) Thanh phin hd so, bao gom:
+ Don yéu ciu trg gitip phap 1v;

+ Gidy to chfrng minh nguoi thudce dién trg giup phap ly quy dinh tai | 1
Diéu 33 Thong tu sé 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cta B truong
B¢ Tu phép quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Tro gitp phép 1y va ‘
huéng din gidy to trong hoat dong trg gitp phap va Thong tu so |
09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 ctia Bo Tu phap vé viée bii bo mot sd
ndi dung tai cdc Thdong tu trong linh vuc TGPL, h¢ tich do B truéng Bo |
\
+ Cac giéy to, tai liéu co6 lién quan dén vu viéc TGPL. |
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b) S6 lwgng ho so: 01 (bo). |

Ngay sau khi nhéan du hd so theo quy dinh, nguoi tiép nhén yéu cau phai

4. Thoi 7 LA L gen fE R - PR
kiém tra cdc ndi dung c6 lién quan dén yéu cau tro giup phap ly va tra
han giai " N T w sand yem 4R 0w |
& 161 ngay cho nguoi yéu cau vé viéc ho so du diéu kién dé thu 1y hoac |
uyet: oy cA o al i av1ta ¢ 12A
auy phai bo sung giay to, tai li¢u co lién quan. |
: |
5. Doi |
twgng f
e a Cé nhan !
thue hién '
TTHC:
6. Co |
uan thue e H - B T e s Ko 48 Ao N |
g,, ’ Trung tdm Trg gitup phap ly nha nude tinh Tay Ninh |
ién
TTHC:

7. Két qua |

thue hién

Vu viéc dugc thu ly

TTHC:
!

8. Phi, Ié . |

. L 1€ Khong ;
phi: i
9. Tén - MAu s6 02-TP-TGPL, Don yéu cdu trg gitip phap ly |
maudon, | x5 01-TP-TGPL, S6 thu Iy, theo ddi vu viéc TGPL
mau to o o o
Khai: - Mau s0 04, Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
10. Yéu Ngudi duoc tro giup phap ly theo quy dinh cta Ludt TGPL dang cu tru tai |

cau, diéu
kién thue
hién
TTHC:

dia phuong c6 nhu cau TGPL va vy viéc trg gilip phdp Iy xay ra tai dia |
phuong hodc Vu viéc tro gitip phap ly do t6 chirc thuc hién tro gitip phap
ly khac chuyén dén |

11. Can cur

phap ly
cua
TTHC:

- Luat Trg giup phap ly nam 2017,

- Théong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B truong B Tu |
phap quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Luat Tro gitp phép 1y va huéng |
dan gidy to trong hoat dong trg gitip phép ly. |
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- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 cua B Tu phap vé
viée hudng din mot s6 hoat dong nghiép vu trg gitp phép 1y va quan Iy
chat lugng vu viéc trg gitip phap 1y. |

- Thong tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 ctia Bo Tu phap vé
viéc bai bo mot s6 ndi dung tai cac Thong tu trong linh vue TGPL, ho tich ;
do Bo truong Bo Tu phap ban hanh. |

va noi luu

Ghi chu
- Pon yéu cau TGPL:
Thanh - Gidy to ching minh thudc dbi tuong duge TGPL;
~ phén - Giéy to lién quan dén vu viéc TGPL:
- ] o |
ho so'lwu | - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so; |

- S6 thu Iy, theo ddi vu viée TGPL.

Thaoi gian
Iuu '

Ho so da giai quyét xong, sau khi két thtuc vu viée, chuyén hd so cho
Vin thu, luu trir luu tai Kho cua Trung tdm TGPL nha nudc va thoi
gian luu trir theo quy dinh cua phdap luat hién hanh.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Kinh guii: oo L Sre——

I. Phin thong tin danh cho ngudi yéu ciu trg gitip phap ly

Ho vatén: .....cccone.e. (D), o s 5 st SR R A S B S s s G
I8 GHT LK HEE o....comeon conmunsanmanssnsesnmssmammnsammmsassmmmsdast 858 55605 MRS S90S eah MR G S ORTTATS
RN TNOFL: ssrmsessnsssermssemmmssonsennsineoms ermsssumranssns snsensssammmssamesashesrssnnsns st sibes mrnpennnns
SO CMND/Thé can cUGC CONEG AAN: ...vovevivierieeeeiereesiete et

I1. Phan théng tin danh cho ngudi duge trg giap phap 1y

Ho VAo s (3ot e e ee e e e e e e e

Neay: thang, rim sinh: s Gidi tinh: .o
EIIE CHT LICHL IR .urvsmnnmsmmsmnmmnsss nnsisnies i s 8 e 53 0 S A e TP S
EHEH THOBL o cocsais covsivismimmnnos s sessssmspamsymsss sasssassssasnpen sob bl EIRI AR namemsans

II1. N§i dung vu viéce tr¢ gitp phap ly

1. Tom tat yéu cau trg gitp phap ly

................................................................................................................................

...............................................................................................................................

2. Yéu cau hinh thirc trg gitp phép ly
Tu van phap luat [ ]
Tham gia td tung L]
Dai dién ngoai t6 tung [_|

3. Tai liéu gui kém theo don




8
I cemensmammmsmsamammcnamsmasmmsinmsn s S5 AR G S A G G S SO AR TS
B s s B R S SR R TR NSRRI SR A SR A e e
Téi xin cam doan 101 trinh bay trén la ding su that. D& nghi wovoveveeeee, (1)

............... xem x¢ét trg gitp phap ly.
NGUOI LAM PON

(K, ghi 13 ho tén hodic diém chi)

Chu thich:
(1): Tén td chirc thuc hién tro gitp phap 1y;
(2): Ho va tén nguoi yéu cau trg gitp phép 1y;

(3): Ho va tén nguoi dugc trg giap phap ly.



THU TUC | Thay déi ngudi thue hién trg gidp phap ly
02

‘1. Trinh tw = - Cé nhan c¢6 nhu cAu thuc hién tha tuc hanh chinh nay thi chuan bi
thue hién: | ho so ndp truc tiép tai tru so Trung tdm tro gitp phap 1y (TGPL) nha
| nude tinh Tay Ninh (S6 82 duong Tran Hung Dao, khu phd 3, phuong
2, TP Tay Ninh, tinh Tay Ninh); tryc tiép cho nguoi thuc hién trg giup |
phép 1y (trudng hop TGPL ngoai tru s&); Qua thu tin hodc bang cac hinh
thue khac. |
Ho so yéu cau TGPL bao gom:
- Don yéu cdu thay déi nguoi thuc hién trg gitip phdp 1V cia nguoi |
duoc trg giup phap ly.
| - Céc gidy to tai liéu ching minh phai thay doi ngudi thyc hién tro
| gitip phép 1y theo Diéu 25 Luat TGPL.

- Thoi gian tiép nhin va tra két qua: Tir thir 2 dén thr 6 hang
tudn (Sang tir 7 gid dén 11 gior 30 phat; chiéu tir 13 gio 30 phut dén 17
| gi0, trr ngay nghi, 1¢ theo quy dinh).

| Quy trinh tiép nhén va giai quyét hd so dwoc thue hién nhw sau:

Thoi
| Trach i !
| | STT Noi dung cong viée rach | a3
! ! - nhiém ngay
' lam viéc
Budc 1 Cé nhan ndp ho so yéu cau thay

ddi nguoi thuc hién TGPL tai Trung
tam. TGVPL truc tiép cbng dan
kiém tra ho so.

- Néu khong day du, hop 1é thi
hudng din b sung, hoan chinh;

Tro gitp |
vién phap | 0.5 ngay
o ) | Iy truc tiép | lam viéc |
- Néu day du, hop I¢ thi tiép nhan ho | cong dan i
S0.
Sau khi nhan du hd so, Bo phén
nay chuyén hd so dén Phong
nghiép vu.

J

r
!
\
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Buwoc 2

Phong hanh chinh tong hop kiém
tra ho so. tai liéu va trinh lanh dao
trung tm quyét dinh thay déi
nguoi thue hién TGPL

Chuyén
vién
Phong
Hanh chinh
téng hop

01 ngay
|

lam viéc |

Buéce 3

Trung tdm Trg giup phép ly nha
nude nghién ctu ho so. tai liéu va
quyét dinh thay doi nguoi thuc hién

' TGPL dé thuc hién trg gitip phép 1y

cho ho.

Lanh dao
Trung tdm
TGPL nha
nudc

01 ngay
lam viéc

Budc 4

Sau khi ¢6 két qua giai quyét,
Phong hanh chinh téng hop
(TGVPL truc tiép dén)
chuyén két qua cho nguoi yéu ciu
TGPL.

cong

Trg giap
vién phdp
Iy truc tiép
cong dan

0.5 ngay |
G ]
lam viéc

Thong ké va theo doi

Chuyén vién dugce phian cong cd
trach nhiém théng ké cic TTHC
thue hién tai don vi vao So thong ké

| két qua thuc hién TTHC,

Chuyén
vién tong
hop

2. Cach - N6p hd so truc tiép tai tru s& cua Trung tdm Trg giup phap ly nha |
thire thye | nudce tinh Tay Ninh ( S6 82 dudng Tran Hung Pao, khu phé 3, phuong 2,
hién: TP Tay Ninh, tinh Tay Ninh): |
- Guri hd so qua dich vu buu chinh;

- Gui hd so qua fax, hinh thue dién tu.
a) Thanh phin hb so, bao g(‘“)m: :
- Don d& nghi thay déi ngudi thuc hién tro gip phép Iy ctia nguoi
3. Thanh ‘

phé‘m, S0
lwgng ho
S0

duoc trg giup phap ly.

nude (néu cd).

- Céc gidy 1o tai liéu chung minh phai thay ddi ngudi thue hién tro \
gitup phap ly theo Diéu 25 Luat TGPL.

- Bién ban x4c minh vu viéc cua Trung tdm Tro giup phéap ly nha




Il

b) S6 lwgng ho so: 01 (bo).

4. Thoi
han giai
quyét:

03 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc don dé nghi thay doi nguoi thue

hién tr¢ giup phép ly.

5. Poi
twong
thue hién
TTHC:

Ca nhan (Nguoi dugc trg gitip phép ly theo quy dinh cua Luat Tro

giap phap ly)

6. Co
quan thue
hién
TTHC:

Trung tdm Trg gitp phap ly nha nude tinh Tay Ninh

7. Két qua |

thuc hién
TTHC:

Quyét dinh thay doi nguoi thuc hién TGPL

8. Phi, I¢
phi:

Khoéng

9. Tén

' mau don,
mAu to
khai:

- Mau sb 04-TP-TGPL - Don dé nghi thay doi nguoi thuc hién TGPL
- Mau s 01-TP-TGPL, Sé thu ly, theo di vu viéc TGPL

- Mau sb 04, Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so

10. Yéu
cé‘iu, diéu
kién thue
hién
TTHC:

1. Nguoi thue hién trg gitp phap 1y da tirng la nguoi giai quyét vu viéc
do
2. Nguoi thue hién trg giup phép 1y cd thé khong khach quan trong thuc |

hién trg giup phép ly

Quyén yéu cau thay déi ngudi thuc hién Tro giap phap 1y, khi ¢6 can ctir -
cho ring:

11. Can ctwr

phap ly
cia
TTHC:

- Luat Trg gitp phap ly nam 2017,

- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 ctia BO trudéng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot s diéu cua Luat Trg gitp phép 1y va huong
dan gidy to trong hoat dong tro gitip phap 1.
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P

[ - Thong tu s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ctia Bd Tu phap vé
viée huéng dan mot sé hoat dong nghiép vu tro giup phép ly va quan l\
chét luong vu viéce trg gitup phap 1y.

- Théng tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 ctia Bd Tu phép vé viée
bai bo mot s6 ndi dung tai cac Thong tu trong linh vue TGPL, ho tich do |
B9 truong Bo Tu phdp ban hanh.

' Ghi cha '

J

Thanh | - Don dé nghi thay doi ngudi thue hién TGPL;
phin - Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hé so; f
hé solwu | - S§ thy Iy, theo ddi vu viée TGPL.

| Thoi gian HO so da giai quyét xong, chuyén ho so cho Van thu, luu tri¥ luu tai
luu Kho cua Trung tam TGPL nha nuéc va thoi gian luu trit theo quy dinh |
va noi lwu | cua phap luat hién hanh. |
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phue

Téi la (ho va tén): ........ (02 I hodc......cccc..... (3)eeeererreeee e,
Ngdy, thanp, nfim sinh? . nmammnemnasessisse Gigitinh: ..o
B e )6 61— R
EVIRH THIMALY .. oo oo cononimnsmmsanmamsaamsnnanasmasnesanssam s nn A R s A A SR AR RSP TR AET T memarnmns
CMND/Thé ¢an cudc cONG dAN SO: .ovvuvereeeeeeeere e,

La nguoi duge trg giup phdp ly Hodc la nguoi gidm h cua nguoi dugc trg gitip phép
I8 e 5 i ) dang dugcOng/Ba............... CAY, o s nenswemmmsnerasssanss TG
gitip phap 1y trong vu vVIEC......cvvvviviiiinnniecriiiieie e

Can ctr vao khoan 5 Diéu 8 cua Luat Tro giup phdp 1y, t6i dé nghi thay doi nguoi
thue hi¢n tro giup  phap ly  vdi ly do  sau day:

.................................................................................................................................

Toi xin cam doan 10 trinh bay trén la ding sy that. Dé nghi ... '} | E— xXem
xét thay doi nguoi thuc hién trg gitip phap ly.
NGUOI LAM DON
(KY, ghi ro ho tén hodc diém chi )

Chi thich:

(1): Tén té chirc thuc hién tro giup phép ly:

(2): Ho va tén ngudi duoce tro gitp phép ly;

(3): Ho va tén nguoi yéu cau trg gitip phap ly;

(4): Ho va tén nguoi thuc hién trg gitp phap ly.



Rut yéu ciu tro gitip phap Iy cia nguoi duge trg gitp phap ly

|
|

1. Trinh tw
thye hién:

- C4 nhan (Nguoi duge tro gitip phap 1y da yéu cau trg gitp phap Iy) |
¢6 nhu cau thue hién thu tuc hanh chinh nay thi chuan bi hd so nop tryc |
tiép tai tru s& Trung tdm trg gitp phap Iy (TGPL) nha nudc tinh Tay Ninh
(S 82 dudng Tran Hung Pao. khu phé 3, phuong 2. TP Tay Ninh, tinh |
Tay Ninh); truc tiép cho nguoi thuc hién trg gitp phap 1y (trudong hop
TGPL ngoai tru s&); Qua thu tin hodic bang cac hinh thic khac.

Ho so yéu cau TGPL bao gdm: Don rit yéu cu trg giap phép Iy va
céc gidy to co lién quan thé hién di véu cau TGPL

- Thoi gian tiép nhén va tra két qua: T thir 2 dén thir 6 hang tuan
(Sang tir 7 gir dén 11 gior 30 phit; chidu tir 13 gid 30 phit dén 17 gio, trur
ngay nghi, 1€ theo quy dinh).

Quy trinh tiép nhin va giai quyét hd so dwogc thue hién nhw sau:

| | Thoi
STT Noi dung cong viéc Tr.aﬂch g“,m 0"5 :
nhiém ngay lam |
viée
Budc 1 Nguoi dugce trg gitup phéap ly co

nguyén vong rat yéu cau tro gitp |
phap 1y thi 1am don rit yéu cau tro Tro gitp i
gitp phap ly gui Trung tam tro giGp | vién phap | 01 giov |
phép Iy nha nudc tinh Ty Ninh. Iy true tiép | lam viee |
Phong Hanh chinh téng hop xdac | congdan i
minh hd so, tai liéu va trinh Lanh |
dao trung tdm |
Khi nhan duoc don rit yéu cau tro ‘
Bwée2 | gitp phap ly, Trung tdm Trg giup | Lanh dao |
phéap ly nha nudc tinh Tay Ninh tra | Trung tdm 1.5 giov |
I(‘J’i ngay bang van ban vé viéc khong | TGPL nha | lam viéc |

tiép tuc thuc hién vu viée trg gitp | nudce
phap 1v. 1
|
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Budce 3

-Sau khi ¢é két qua giai quyét,
Phong hanh chinh tbng hop
(TGVPL truc tiép cong dan)
chuyén két qua cho nguoi yéu ciu
TGPL.

Trg gitp
vién phap
Iy truc tiép
cong dan

01 giov
lam viéc

-Théng ké va theo ddi
Chuyén
vién tong
hop

Chuyén vién dugc phan céng cd
trach nhiém théng ké cac TTHC
thuce hién tai don vi vao Sé thong ké
két qua thuc hién TTHC.

2. Cach - Nop hd so true tiép tai tru so cua Trung tdim Trg gitip phap Iy nha
thire thwe | nudce tinh Tay Ninh (S6 82 dudng Tran Hung Dao, khu phd 3, phuong 2.
hién: TP Tay Ninh, tinh Tay Ninh);

- G ho so qua dich vu buu chinh;

- Giri ho so qua fax, hinh thie dién .
3. Thanh a) Thanh phan ho so, bao gom:

phan, so
lwgng ho
S0

+ Pon rit yéu cau tro gitp phap 1y;
+ Céc gidy to, tai lidu 6 lién quan da yéu cau TGPL

b) S6 lwong ho so: 01 (bd).

Ngay sau khi nhan di hd so theo quy dinh, nguoi tiép nhan yéu céu phai

4. Thoi 3 C 2 oA A T e fn o D
kiém tra cdac ndi dung c6 lién quan dén yéu cau trg giup phap ly va tra o1
han glal e A X A ea Y . ae . Z ! o L
. ngay cho ngudi yéu cau vé viée ho so du dicu kién dé thu Iy hodc phai
quyet: bd sung gidy to, tai liéu c6 lién quan.
5. Dbi
t Wa's
YORS | Canhan
thue hién
TTHC:
6. Co
thw . e e
g%an e Trung tdm Tro gitp phéap Iy nha nudce tinh Tay Ninh
ién
TTHC:

7. Két qua
thuc hién
TTHC:

Vu viéc duoc thu ly
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8. Phi, ¢
phi:

Khoéng

9. Tén - MAu s6 05-TP-TGPL, Pon rit yéu ciu trg gitp phép 1y
maudon, | /5 <5 01-TP-TGPL, S3 thy Iy, theo ddi vu viéc TGPL

mau to o ) i o

khai: - Mau s0 04, Phiéu kiém sodt qua trinh giai quy€t ho so

10. Yéu Nguoi da yéu cdu tro gitip phéap 1y theo quy dinh cia Luat TGPL

cau, diéu

' kién thuc

va noi luu

hién
TTHC:
- Luat Tro giup phap ly ndm 2017;
- Thong tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cuia Bo trudng Bo Tu
phap quy dinh chi tiét mot sb diéu cia Luat Tro gitp phdp 1y va hudng
11. Céin ot | ddn gidy to trong hoat dong tror gitip phap 1y.
 phap Iy - Thong tu s 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ctia Bo Tu phap vé viée |
cua hudng din mot sé hoat dong nghiép vu trg gitp phdp Iy va quan Iy chét
TTHC: luong vu viée trg gitp phap ly. |
- Théng tu s6 09/2022/TT-BTP ngay 30/12/2022 ctia Bo Tu phép vé viée
bai bo mdt s6 ndi dung tai cac Thong tu trong linh vue TGPL, hé tich do
B§ trudng BO Tu phdp ban hanh.
Ghi chu
| - Pon rat yéu cau TGPL;
3 r |
Thanh - Van ban tra 101 vé viéc khong tiép tuc thuc hién vu viéc tror giup phap
phan ly.
hd so'luu | - Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so;
| - Sé theo ddi vu viéc TGPL.
Thoi gian | HJ so da giai quyét xong, sau khi két thuc vu viéc, chuyén hd so cho |
lru Vin thu, luu trir luu tai Kho cua Trung tdim TGPL nha nude va thoi

gian luu trit theo quy dinh cua phap luat hién hanh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tuw do - Hanh phuc

PON RUT YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Kinh gui: vvovveeiiiee, § 1 .

TG 18 (ho v A wvmessscn (2) HOAC (3) creverierieereeiee s

Ngay, thang, ndm sinh: ... G tohe sosssamsmsimimmes
E)i8 GHE BEATE: ....onncrenrsonersnssamesrnsssmnmnasmeanssssnanmnsanss s R A S SRS OB SR )
EVIEE VLS «ovesmm ronmmcsmms mnimmssommm s e &3 6508 8@ HER SR ST 5 50 IO AR A ST SIn FTATS
CRNIDTHE olin cobe g B 800 s o s T

La ngudi dugc trg gitp phap ly

Hodc la giam ho cua nguoi duoc trg giup phap ly .............. ) dang dugc
................... (1)..ooeeivenene.n... tro gilip phép ly.

Pén nay, do khong con nhu cau tro gitp phédp 1y, cin cr vao khoan 6 Diéu 8 cua
Luat Tro giup phép ly, téi xin rut yéu cdu tro gitp phép 1y, dé nghi
.............. (1)everereve.n.. Xem xét, quyét dinh.

NGUOI LAM DON

(Ky, ghi ré ho tén hodc diém chi)

Chi thich:
(1): Tén t6 chire thuc hién trg gitp phap 1y;
(2): Ho va tén ngudi duoc tro gitp phap 1y:

(3): Ho va tén nguoi giam ho cua nguoi duoce tro giup phap ly.
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