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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TAY NINH DPoc lap-Tu do-Hanh phiic
S6: 401, /QP-UBND Téy Ninh, ngay (fp thang 7 ndm 2023
QUYLT PINH

Cong b6 danh muc va quy trinh thi tuc hanh chinh dwge stra ddi, bd sung
trong linh vyc Tro gitip phép Iy ctia nganh Tw phap trén dia ban tinh Ty Ninh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cén cir Ludit Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 théng 6 ndm 2015,

Cdn cir Ludt stra c‘a’ot b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt T6 chirc Chinh phii va
Ludit T6 chitc chinh quyén dia phrong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cadn cit Nghi dinh 56  63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 ndm 2010 ciia Chinh
phii vé kiem sodt thii tuc hanh chinh;

Cén cie Nghi dinh so 92/ 2017/ND-CP ngay 07 thdng 8 ncim 2017 cua Chinh
phi stra doi, bé sung mot s diéu ciia cde nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi
tuc hanh chinh,

Cdn cur Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngdy 23 thing 4 nim 2018 cua Chinh
phii vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thil tuc hanh
chinh,

Cdn cit Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 ndm 2021 cia
Chinh phii sira doi, bo sung mot s6 dzeu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot ciea lién théng
trong gidi quyét thit tuc hanh chinh;

Can ci Quyet dinh s6 1017/0P-BTP ngay 13 thing 6 ndm 2023 cua Bg Tu
phdp vé viéc ¢cong bo thil tuc hamh chinh duoe siva doi, bo sung trong linh vuc tro
giip phap Iy théc pham vi qua ly cua Bé Tw phdp;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Tu phdp tai To trinh s6 1729/TTr-STP ngay
04 thang 7 nam 2023.

QUYET DPINH:

, Pitu 1. Cong bd Danh muc va quy trinh thi tuc hanh chinh duge sira dbi,
b6 sung trong linh vye Tro gitp phép Iy cia nganh Tu phdp trén dia ban tinh Tay
Ninh véitong s6 01 TTHC (Cé Danh muc, ndi dung quy trinh chi tiét kem theo).

1. S& Tu phap c6 trach nhiém phdi hop véi Van phong UBND tinh truy cép
vao dia chi http://esdlL.dichvucong.gov.vn dé tai toan bd ndi dung cac TTHC.
Khan tru ong tham muu hoan thanh vi€e xay dung quy trinh dién tir dé cap nhat lén
[1¢ thong Mot cira dién tir tdp trung cla tinh, Phdi hgp S& Thong tin va Truyén




2

thong dong bd quy trinh ndi bd giai quyét TTHC 1én Céng dich vu cdng cua tinh
tai dia chi https:/dichvucong.tayninh.gov.vn. Chu tr, ph01 hop véi Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh, B§ phan Tiép nhan va Tra két qua niém yét cong
khai TTHC.

2. Viin phong UBND tinh chi tri phdi hgp céc don vi lién _quan thye hién
cap nhép va ding tai cac thi tuc hanh chinh 1én Co s& dit liéu qudc gia vé TTHC
thco quy dinh cia phép luat.

3. 86 Thong tin va Truye én thong can it danh muc va quy trinh ndi bo giai
quyét TTHC da duge cong bo, cong khai, chi tri ra sodt quy trinh dién t& cap nhat
trén He thong Mot cira dién 1 tap trung cua tinh. Pdng thoi, tham muu vén hanh
cac hé thong lién quan dén viée tiép nhan va tra két qua dam bao thong sudt, thusn
lgi, dam bdo an toan, an ninh thong tin theo quy dinh.

Piéu 2. Quy ¢t dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo thu tuc
cép thé cong tac vién trg gitip vién phap 1y tai quet dinh s6 2513/QD-UBND ngay
05 théng 10 ndm 2021 ctia Chu tich UBND tinh vé viée cong bd Danh muc va Quy
trinh ndi bd giai quyét thd tuc hanh chinh clia nganh Tu phdp ndm 2021 trén dia
ban tinh Tay Ninh.

Pitu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc Sé: Tu phép, Théng tin va
Truyén thong va céc t6 chire, cd nhéan ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: Ve KT. CHU TICH
- Nhu Didu 3; ~ =

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP;
- B§ Tu phép;

- CT, c4c PCT UBND tinh;
-LDVP;

-KSTT; TTPVHCC;

- Luu: VT, VP UBND tinh.
(Hoa) ’T
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Thi tuc cdp thé cdng téc vién trg gitp phap

O 11y (2.000587)




Phéin 11

NOI DUNG, QUY TRINH THU TUC HANH CHINH CONG BO THU TUC
HANH CHINH PUQC SUA POIL, BO SUNG TRONG LINH VUC TRQ
GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU

PHAP TREN PIA BAN TINH TAY NINH

TTHC

Thi tuc cip thé cong tic vién trg gitp phap Iy

1. Trinh tuw
thyc hién:

- Nguoi co du tiéu chuin quy dinh tai khoan 2 Diéu 24 cha Luat
Tro gitp phép Iy néu c6 nguyén vong lam cdng tac vién trg gitp phap
Iy (sau ddy goi chung la cong tac vién) va nhat tri v6i cdc ndi dung co
ban ciia hop dong thuc hién trg gitip phap 1y theo hudng din cia Bo
Tu phép thi gri ho so dén Trung tdm Tro gitp phédp ly (TGPL) & dia
phuong noi minh cu tru.

- Trong thoi han 04 ngay lam vice ké tir ngay nhan dugc hé so,
cin ¢t vao nhu cdu tro gitip phép Iy cta ngudi dén va diéu kién thuc té
tai dia phuong, Giam doc Trung tam TGPL lua chon hd so trinh Giam
dbc S& Tu phip xem xét cdp thé cong téc vién. Truong hop hd so khong
hop 1€ thi tra lai hé so cho ngudi ngudi d& nghi 1am cong tic vién va
thong bao rd 1y do bing vin ban.

- Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén dugc ho so
hop 1 do Giam dbc Trung tim TGPL trinh, Giam dbc Sé Tu phap xem
xét, quyét dinh cip thé cong tac vién. Trudng hop tir chdi phai thong
bao r5 1y do bing van ban cho ngudi dé nghi lam cong tac vién. Ngudi
bi tir chdi c6 quyén khiéu nai ddi véi viéc tir chdi cip thé cong téc vién.
Vige giai quyét khiéu nai duge thuc hién theo quy dinh cta phap luat
vé khiéu nai.

- Trong thoi han 30 ngay ké i ngdy dugc cip the, edng tdc vién
tror gitlp phdp Iy ¢6 trach nhiém dén Trung tam TGPL dé ky hop dong
thuc hién tro giup phdp Iy, trir truong hop cé Iy do chinh ding
thi ¢6 thé kéo dai nhung khéng qua 35 ngay ké tir ngay duge cdp the.

Quy trinh tiép nhin va gidi quyét hd so dwoc thue hién nhu sau:

i Thoi
. R - Trach
STT NOi dung cdng vice i gian 7
) ngay




lam
viée

Bitde 1 Céa nhén ndp ho so tai Trung
tdm TGPL, Chuyén vién tiep nhén
ho so va kiém tra ho so.

1— I'\Téudléhébn:g day gﬁi h(ﬁ)’ 1€ thi | Trg gitip 0.5
1uqng ‘an 0 sung, hoan ,C inh; | vien phap | ngay
- NCu day du, hop 1 thi tiepnhan hd | |y tryc tiép | Jam
S0 cong dan vige
Sau khi nhdn du hé so, Tro gitp

vién phdp ly tiép nhan chuyén h so

dén Giam déc Trung tAm.

Kiém tra x4c minh.

Bisée 2 - Giam déc Trun g tdm kiém tra tinh | Giam déc 03
day du va dung dan cua hd so, néu T 4 .
ho so hop 18 thi trinh Gidm déc S¢ | "N M | Ngay
Tu phap xem xét, cong nhan va cdp | 1GPLnha | lam
thé cong tac vién; nudc viéc

Buge3 | Cong nhéan va cap thé ‘ 03
- K& tir ngay nhan dugc ho so do Gidm 46 i

T g s e iam doc
Giam doc Trung tdm trinh, Gidm S§ T Oh' r;gay
% evm . e 1s % ¢ Tu pha am
doc S& Tu phap xem xét, ky quyét phap .
e b e viéc
dinh cép thé cng tac vién. '
Buéc4 |Sau khi c6 két qua giai quyét, | Tro gitp 0.5
Phong hanh chinh tong hgp chuyén | vién phép ngay
két qua cho ngwdi yéu cdu TGPL. | Iy tryc tiép | lam
cdng dan vige
Thong ké va theo doi Tro gitp
Chuyén vién dugc phin cong co V}en phap
trach nhiém théng ké cac TTHC ly duoc

thuc hién tai don vi vao So thong ké
két qua thuc hién TTHC.

phéan cong
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2. Cich N6p ho so truc tiép tai Trung tdm Tro giup phap ly nha nude tinh.
thire thue
hién:
a) Thanh phin h so, bao gdm:
- Pon dé nghi lam céng tac vién trg giup phap Iy (Mau TP-TGPL-
10).
. - Ban sao béng cu nhéan ludt; bf‘mg dai hoc khac hoédc béng trung |

3. Thanh

phan, so
lwgng ho

|
cép luat;
- Gidy to ching minh 1& ngudi da nghi huu theo quy dinh.

- So yéu Iy lich c4 nhén c6 xdc nhdn cta Uy ban nhin dén xa, |

0 : :
> phudng, thi tran noi cu trd hodc clia co quan noi nguoi dé nghi lam
cong tac vién lam viéc.
- Hai (02) anh mau chén dung ¢& 2 cm x 3 cm;

b) S6 lwgng hd so: 01 (bd).
4. Thoi Trong thoi han 07 ngay lam vic, ké tir ngay nhén di ho so hop 1é |
han giadi theo quy dinh (04 ngay tai Trung tdm va 03 ngay tai S¢ Tu phdp tinh
quyét: Tay Ninh).
5. Doi
tremg | 4 phan
thuc hién
TTHC:
6. Co
quan thye | - Trung tam Trg giup phép ly nha nude tinh Tay Ninh
hi¢n - S& Tu phép tinh Tay Ninh
TTHC:
7. Két qua
thue hién Cép thé cong tdc vién TGPL
TTHC:

8. Phi, I¢
phi:

Khong

9. Tén
mau don,

- MAu TP-TGPL-10, Don dé nghi lam cong tac vién trg gitip phap ly

- Mau s 04, Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so




mAu to - BM 01.01, Phiéu bién nhan ho so
khai: - MAu s 02-CTV-TGPL, Thé cong tac vién trg gitp phap ly
10. Yéu Nguoi dugce trg gitp phap ly theo quy dinh ctia Luat TGPL dang cu tri

cf‘lu, diéu
kién thue
hién
TTHC:

tai dia phuong c6 nhu cdu TGPL va vu viéc trg gitip phép 1y xay ra tai
dia phuong hodic Vu viée trg gitp phép 1y do td chite thuce hién trg gitp
phap 1y khéc chuyén dén

11. Can cuor

phap ly
cua

TTHC:

- Luat Trg giup phép ly ndm 2017;

- Nghi dinh s6 144/2017/ND-CP ngay 15/12/2017 cta Chinh
phti quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Luét Trg gitip phép ly;

- Théng tu s6 08/2017/TT-BTP ngay 15/11/2017 cua B trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s diéu ctia Luét Tro gitip phap 1y va
hudéng dan gidy to trong hoat dong trg gitip phép 1y.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cia Bo trudng
Bo Tu phép sta doi, bd sung mot s6 diéu cua Thong tu s6 08/2017/TT-
BTP ngay 15/11/2017 cua Bo trudng Bd Tu phap quy dinh chi tiét mot
s diéu cua Ludt Tro gitip phap 1y va hudng din gidy t& trong hoat dong
trgr gitip phép Iy; Thong tw s6 12/2018/TT-BTP ngay 28/8/2018 ciia Bo
trudng Bo Tu phap hudng din mot s& hoat dong nghiép vu trg gitp
phép 1y va quan Iy chat lugng vu viée trg gitip phép ly.

- Nghi dinh 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 cua Chinh phi
sira doi, bé sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén viéc nop,
xudit trinh sé hé khdu, s6 tam tri gic?'y khi thue hién thi tuc hanh chinh,
cung cdp dich vu céng.

- Quyét dinh s6 1017/QD-BTP ngay 13 thdng 6 ndm 2023 ciia
B6 Tur phdp vé viéc c6ng bé thii tuc hanh chinh dugc sita doi, bé sung
trong linh vuc tro gitip phdp 1y thugc pham vi chikc ndng quan ly cua
Bo Tu phdp.

Ghi cha

Thanh
phﬁn

ho so luu

- Don dé nghi lam cong téc vién TGPL;
- Ban sao bdng cir nhan ludt; bing dai hoc khéc hofic bang trung cp
luat;

- Gidy to chimg minh 1a nguoi da nghi huu theo quy dinh.




- So yéu 1y lich ¢4 nhan ¢6 xéc nhan cla Uy ban nhan dén x4, phuong,
thi trAn noi cu tri hodc ctia co quan noi ngudi dé nghi lam cdng tac
vién lam viéc.

- 01 anh c& 2x3cm.

- Phiéu bién nhén hd so

- Phiéu theo dbi qué trinh xir Iy cong vide

- Van ban dé nghi Giam dbc So Tu phap cip thé cia Giam déc Trung
tam trg giip phap ly (ban chinh);

- Quyét dinh cip thé cong tac vién

- 86 theo doi CTV. TGPL

Thoi gian
lru

va noi lvu

HOo so da giai quyét xong, sau khi két thuc vu viée, chuyén hd so cho
Van thu, luu trit luu tai Kho cta Trung tdm TGPL nha nuéce va thoi
gian luu trit theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
‘ Poc lap - Tw do - Hanh phiic

................ , ngay thang nam 20....

PON DE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY
Kinh gii: Trung tAm tro gitip phap ly nha nudc tinh/thanh ph6

TOI 101 1S 1o v evvnrncneaeennnsonensnsmmmmnesassssistonssasessesesssssnmmsnsstsussnsasastasssssssntsnabosssssss
Sinh ngay ... thing ... ndm ......... Gidi tinh (Nam/NT)z..coevemmemninsenens
Ching minh nhan dan/Thé cin cude cONG dAN: oveeeenrrrrrrmesee
Dia chi thUSNE Tl . coveensern e mrunsessns s srvmsssinsrarssssat snsssossiasnssssssenmriace:
Chirc danh di dam nhiém trudce Khi nghi hut..e
Brien thoal ..osaeemeanes o o svsommens Dién thoai di dONg.....covveveeenmmimiminss
TREIT. o s o s s sasusn ss owas seon vy o emdd SHFEFHESERETONED vo ssan aavean onesTalsiisaEnLss

Sau khi nghién cttu cac quy dinh ctia phap ludt trg gitp phép ly, toi thdy minh
¢6 du didu kién va c6 nguyén vong tré thanh cdng tac vién trg giup phap 1y. Pé nghi
Trung tam trg yup phap Iy nha nuégce tinh/thanh pho .............................. thuc
hi¢n céc thu tuc cdn thiét theo quy dinh dé Giam dbc S& Tu phép tinh, thanh phd
.................. chp thé cong tac vién trg gitip phap ly cho to1.

161 chiu tr ach nhiém vé nhiing ndi dung néu trén va cam doan tuan thi nghiém
chinh phap luat vé& tro gitip phap ly, thuc hién diy da céc nghia vy va trach nhiém
cia cong tc vién trg gitp phép ly theo quy dinh.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi rd ho tén)
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