UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY DPINH
Chirc nang, nhiém vu cac phong chuyén mén nghiép vu,
don vi sy nghi€p thugc va trwe thugc Sé Tu phap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 870 /OP-STP
ngay 10 thdng 4 nam 2020 cia Giam déc Sé Tuw phdp tinh Ty Ninh)

N Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh chtrc nang, nhiém vu céc phong chuyén mon nghi¢p
vy, don vi su nghi¢p thudc va truc thuoc S& Tu phap (sau day goi la phong, don vi
thudc va truc thudc So).

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy dinh nay 4p dung d6i voi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong dang
lam viéc tai cac phong, don vi thude va truc thudc So.

] 5 Chwong I .
CHUC NANG, NHIEM VU CAC PHONG,
PON VI THUQC VA TRUC THUQC SO TU PHAP

Piéu 3. Vin phong Sé

1. Van phong S& 1a phong thude Sé Tu phap c6 chirc niang tham muu, tong
hop, gilp Ban Giam déc thuc hién quan 1y nha nudc vé cac linh vuc cong tac tu
phap theo quy dinh ciia cic van ban phap luat; phdi hop véi cac phong, don vi
thudc va truc thudéc S¢ thuc hién nhi€ém vu trong linh vuc thudc pham vi quan ly
cia S& va dam béao cac diéu kién, phuong tién lam viéc theo chuong trinh, ké
hoach ctua S& Tu phéap.

2. Dy thao ké hoach dai han, 5 nam, hang nam va cac d€ an, du an, chuong
trinh, bién phap t6 chirc thuc hién cac nhi€ém vu cai cach hanh chinh nha nudc, cai
cach tu phap.

3. Tham muu Giam ddc S¢ chi dao trong vi¢c du thao quyét dinh, chi thi va
cac vin ban khac thudc pham vi thim quyén ban hanh cta Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan tinh trong linh vuc tu phap; xay dung, hoan thién phap luat thude
tham quyén quyét dinh ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan déan tinh trong linh
vuc tu phép.

4. Dy thao vin ban quy dinh cu thé diu kién, tiéu chuan chirc danh doi voi
cap truong, cap phd cac phong, don vi thudc So; Trudng phong, Pho trudng phong
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Tu phép thudc Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh phd trinh Uy ban nhan dan
tinh ban hanh.

5. Tham muu Ban Giam déc chi dao thuc hién dy thao quyét dinh, chi thi ca
biét thude thém quyén ban hanh ciia Cha tich UBND tinh vé cong tac tu phap ¢ dia
phuong; t6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phéap luat, quy hoach, ke hoach,
chuong trinh, dé an, dy an trong linh vuc tu phap da dugc cap co tham quyén quyét
dinh, phé duyét.

6. Tham muu Ban Giam ddc quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han, mbi
quan h¢ cong tac cua cac don vi su nghi€p truc thuoc S& Tu phdp; quan 1y bién
ché, thuc hién ché do tién luong va chinh sach, ché do dai ngd, dao tao, bdi dudng,
quy hoach, b6 nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, tiép nhan, tuyén dung khen thudng,
ky luat d6i véi can bo, céng chirc, vién chic va nguoi lao dong thudc pham vi
quan ly cua S6 Tu phap theo quy dinh cua phap luat va phan cap cua Uy ban nhan
dan tinh, dy thao quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, chia tach, giai thé cac phong, don
vi thuoc Sé.

7. Phéi hop v6i cac phong chuyén mon nghiép vu tham muu Ban Giam déc
t6 chirc tap huan, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu vé cong tac tu phap, phap luat
d6i v6i Phong Tu phap cap huyén, cong chiac Tu phap - Ho tich cip xa, cac to
churc va ca nhan khac c¢o lién quan theo quy dinh cua phap luat.

8. Phéi hop voi Phong Hanh chinh va Bo trg tu phap tham muu Ban Giam
doc du thao quy hoach phat trién ngh¢ luat su, cong chimg, ban dau gia tai san va
cac nghe tu phap khac ¢ dia phuong thudc pham vi quan 1y nha nudc caia UBND
tinh.

9. Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém cia
cac don vi su nghiép truc thudc S& Tu phéap theo quy dinh cta phap luat.

10. Quan Iy tai chinh, tai san theo quy dinh ctia phap luat va phan cip cua
Uy ban nhan dan tinh.

11. Tham muu Ban Giam dbc thuc hién hop tac qudc té vé phap luat va cong
tac tu phap theo quy dinh cua phap luat.

12. T6 chtic nghién ciru, tng dung khoa hoc, cong nghé thong tin trong cac
linh vyc thudc pham vi quan 1y nha nuéc cua S& Tu phap.

13. Thuc hién cong tac théng tin, thong ké, tong hop, bao cao dinh ky va dot
xuat vé tinh hinh thyc hién nhiém vu trong cac linh vuc cong tac dugc giao theo
quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh va Bo Tu phép.

14. Thira 1énh Giam dbc truyén dat y kién chi dao ctia Ban giam dbc tai cac
cudc hop giao ban theo dinh ky ctia S¢; c6 trach nhi€ém don tiép khach trong va
ngoai tinh dén quan hé cong tac.

15. Thuong truc Hoi dong thi dua, khen thuéng ciia S&; tham muu Chu tich
Hoi dong thi dua khen thudng ctia S& vé cong tac thi dua, khen thudng ctia nganh.



16. Quan ly, diéu hanh nhiém vu tiép nhan va tra két qua thudc linh vuc tu
phap tai Trung tdm hanh chinh cong tinh ding chic ning, nhiém vy, quyén han
theo quy dinh phap luat; tiép tuc duy tri va cai tién hé thdng quan 1y chat luong
theo tiéu chuan ISO 9001:2015.

17. Thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh va cai cach thu tuc
hanh chinh dé6i véi cac linh vuc thuoc pham vi quan 1y cua S¢ Tu phap.

Diéu 4. Thanh tra S&

1. Thanh tra S¢ 1a phong thudc S¢ 6 chirc nang tham muu, gitp Gidm déc
thue hién cong tac quan 1y nha nudc vé cong tic thanh tra, tiép cong dan, giai
quyét khiéu nai, t6 cdo, phong, chéng tham nhiing thudc thim quyén quéan 1y cta
S& Tu phap; thuc hién thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén nganh trong céc linh
vuc thugc pham vi quan 1y nha nudc cia S¢ theo quy dinh ctia phap luat.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach thanh tra, kiém tra viéc thuc hién chinh
sach, phap luat, nhiém vu cua co quan vé linh vyc tu phap thudc pham vi quan 1y
cua S¢ Tu phap.

3. Thanh tra viéc chdp hanh phap luat chuyén nganh cta co quan, t6 chuc, ca
nhan trong linh vuc quan ly cua Sé.

4. Thyc hién nhiém vu giai quyét khiéu nai, t6 cao theo quy dinh cua phép
luat Ve khiéu nai, t6 cdo; tiép cong dén, xac minh, két luan, kién nghi viéc giai
quyét khiéu nai, td cao thudc tham quyén.

5. Tham muu Giam doc vé viéc thyc hién cong tac phong, choéng tham
nhiing va xtr Iy hanh chinh cac truong hop vi pham phap luat thugc pham vi quan
1y ctia So.

6. Huéng dan, kiém tra cac don vi thudc va truc thudc Sé thuc hién céac quy
dinh ciia phap lut vé cong tac thanh tra, kiém tra, tiép cong dan, viéc chap hanh
ndi quy, quy ché, xir 1y don khiéu nai, t céo, thi hanh quyét dinh giai quyét khiéu
nai, to céo.

7. Béo cao két qua vé cong tac thanh tra, giai quyét khiéu nai, to cao, phong,
chong tham nhiing thu¢c pham vi quan 1y cia Sé theo dinh ky quy dinh.

8. Truc dudong day nong tiép nhan thong tin phan anh, kién nghi vé luat su,
cOng chung, ho tich, ban dau gia tai san va cac linh vuc khac thugc pham vi quan
1y ctiia So.

Piéu 5. Phong Xay dwng, kiém tra va Quan 1y viéc thuc thi vé phap luat

1. Phong Xay dung, kiém tra va Quan 1y viéc thyc thi vé phap luat 1a phong
chuyén mon nghi€p vu thudc S, co chirc nang, nhi¢ém vy tham muu Ban Giam déoc
gitip Uy ban nhan dan tinh thuc hién quan 1y nha nudc vé cong tac xay du’ng, kiém
tra, ra soat, hé thong hoa vin ban quy pham phap luat, cong tac phap ché, hd tro
phap Iy cho doanh nghiép, cap nhat co so dit liéu qubc gia vé phap luat; quan 1y xtr
1y vi pham hanh chinh va theo ddi thi hanh phap luat.



2. Vé xay dung van ban quy pham phép luat (QPPL):

&) Giup Ban Giam d(f)c tham gia xay dung du thao cac van ban QPPL thudc
thdm quyén ban hanh cua Uy ban nhan déan tinh do co quan chuyén mén khac cua
Uy ban nhan dan tinh chu tri soan théo;

b) Tham dinh du thdo cac van ban QPPL thudc tham quyén ban hanh cta
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phép luat;

¢) Gilp Ban Giam déc tc;)q chtrc 14y ¥ kién nhan dan vé cac du an, du thao vin
ban QPPL theo su chi dao cua Uy ban nhan dan tinh va B Tu phap;

d) Gop ¥ van ban céc so, nganh giri dén theo chi dao ctia Ban Giam ddc.
3. Vé kiém tra xtr Iy van ban QPPL:

7 a) Tham muu Ban Giam ddc gitip Uy ban nhan dan tinh tu kiém tra vin ban
do Uy ban nhan dan tinh ban hanh;

b) Kiem tra vin ban QPPL cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cac
huyén, thi xa, thanh phd (sau day goi chung la Uy ban nhan dan cap huyén); husng
dan co quan chuy@n mén thuoc Uy ban nhan dan cap huyén ty kiém tra vin ban
QPPL va kiém tra van ban QPPL cua Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan x4,
phuong, thi trin (sau day goi chung 1a Uy ban nhan dan cép x4) theo quy dinh caa
phap luat;

¢) Gitp Ban Giam ddc tham muu v6i Chu tich Uy ban nhan dén tinh xt 1y
van ban trai phap luat da duoc phat hién; ki€m tra, don doc viéc thuc hi¢n cac bién
phéap xtr 1y van ban trai phap luat theo quy dinh cta phép luat.

4. Vé ra soat hé théng hoa van ban phap lut:

T6 chirc thuc hién viée ra soat, hé théng hoa van ban QPPL cua Hoi déng
nhan dan va Uy ban nhan dan tinh; tham muu Ban Giam dbc don déc, huéng dan,
tong hop két qua ra soat, hé théng héa chung cua cac co quan chuyén mon thudc
Uy ban nhan dén tinh va ctia Uy ban nhan dan c4p huyén.

5. V& cong tac phap ché:

a) Tham muu Ban Giam déc xay dung, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh
chuong trinh, k€ hoach cong tac phap che hang ndm ¢ dia phuong va to chuc thuc
hién sau khi chuong trinh, ké hoach duogc ban hanh;

b) Gitp Ban Giam dbc quan 1y, kiém tra cong tac phap ché dbi voi cong chirc
phap ché chuyén trach va Phong Phéap ché trong co cdu to chic cua cic co quan
chuyén mon thudc Uy ban nhan dan tinh;

¢) Tham muu Ban Giam déc gilp ij ban nhan dan tinh chu tri hoidc phbi hop
VOl cac bg, nganh trong viéc hudng dan, t6 chirc boi dudng ky nang, chuyén mén,
nghi€p vu v€ cong tac phap ché ddi voi cong chic phap ché chuyén trach va Phong

Phap ché trong co ciu to chirc clia cac co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan
tinh;



d) Gitip Ban Giam ddc quan 1y, kiém tra, hudng dan, tég chirc boi dudng ky
nang, chuyén moén, nghi¢p vu vé cong tac phap cheé doéi voi to chirc phap ché cua
cac doanh nghiép nha nudc tai dia phuong;

d) Gitp Ban Gidm qdéc tham mu’u,’dlé xuat voi Uy ban nhan dan tinh trong
viée xdy dung, cing ¢d t6 chuc phap ché, thuc hién cac giai phap néang cao hi¢u
qué cong tac phap ché tai dia phuong.

6. V& hd trg phap 1y cho doanh nghiép:

Giup Ban Giam dbc to chirc thuc hién hodc phdi hop véi cdc co quan
chuyén moén thugc Uy ban nhan dan tinh thyc hién cac hoat dong ho trg phap 1y
cho doanh nghiép theo quy dinh cua phép luat.

7. Giup Ban Giam déc‘xéy dung, quan ly duy tri, cap nhat khai thac va su
dung co s& dit liéu quoc gia ve phap luat theo quy dinh phap luét.

8. Vé quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh:

‘) Tham muu Ban Giam d6c giap Uy ban nhan dén tinh theo ddi, hudng dén,
don doc, kiém tra va bao cao cong tac thi hanh phap luat xir ly vi pham hanh chinh tai
dia phuong; d¢ xuat viéc nghién cuu, xur Iy cac quy dinh xtr ly vi pham hanh chinh
khong kha thi, khong phu hop véi thuc tien hoac chong chéo, mau thuan vé1 nhau
theo quy dinh ctia phap luat;

b) Giup Ban Giam dbc pho bién, tdp huin nghiép vu ap dung phép luat vé
xur Iy vi pham hanh chinh thudc pham vi quan ly cua dia phuong;

¢) Thyc hién thong ké vé xii Iy vi pham hanh chinh trong pham vi quan Iy cua
dia phuong; xay dung, quan 1y co s¢ dix ligu vé xu ly vi pham hanh chinh va tich hop
vao co so dit liéu quoc gia vé xtr ly vi pham hanh chinh tai Bo Tu phap.

9. Vé theo ddi thi hanh phap lut:

~ a) Tham muu Ban Giam doc xay dyng, trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh va
to churc thuc hién ké hoach theo doi tinh hinh thi hanh phép luat trén dia ban;

b) Gitp Ban Giam dbe hudng dan, don doc, lgiém tra cac co quan chuyén
mo6n thugc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cap huyén trong viéc thuc hién
cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat tai dia phuong; dé xuat véi Uy ban
nhan dén tinh vé vié¢c xtr 1y két qua theo doi tinh hinh thi hanh phép luat;

¢) Gilip Ban Giam doc tong hop, xdy dung béo cdo tinh hinh thi hanh phap
luat ¢ dia phuong va kién nghi cac bién phap giai quyét nhiing kho khan, vuong
mac trong thi hanh phdp luédt v4i Uy ban nhan dan tinh va B Tu phap;

d) Giup Ban Giam doc theo ddi tinh hinh thi hanh phap luét trong cac linh
vuc tu phép thuoc pham vi quan 1y nha nudc cua Uy ban nhan dan tinh.

Piéu 6. Phong Pho bién gido duc phap luat

1. Phong Pho bién gido duc phap luat 1a phong chuyén mon nghiép vu thudc
S& Tu phap cé chire nang, nhiém vu tham muu, gilp Ban Giam doc thuc hién quan
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Iy nha nudc vé cong tac phd bién, gido duc phap luat, hoa giai co sd, xay dung x4,
phuong thi tran ti€p can phép luat.

2. V& cong tac pho bién gido duc phéap luat va hoa giai & co so:

a) Tham muu Ban Gidm qd(‘)c’xéy dung, trinh Uy ban nhén dan cép tinh ban
hanh chuong trinh, k€ hoach pho bién, gido duc phap luat va to chic thuc hién sau
khi chuong trinh, ké hoach dugc ban hanh;

b) Gilp Ban Gidm dbc theo doi, huéng dan cong tac phd bién, gido duc
phép luat tai dia phuong; don ddc, kiém tra cac co quan chuyén moén truc thudc
Uy ban nhan dan tinh, cic co quan, t6 chitc c6 lién quan va Uy ban nhén dan cép
huyén trong viéc t6 chirc Ngay Phap luat nudc Cong hoa xi hoi chil nghia Viét
Nam trén dia ban;

‘ C)’Giﬁp Bap G,iém ddc thyc hién nhiém vu gﬁa co quan thuong truc Hoi
dong phoi hop pho bién, giao dyc phap luat tinh;q chl}én bi tai liéu phuc vu cac cudc
hop dinh ky, dot xuat ctia Hoi dong phoi hgp phod bién giao duc phap luat tinh;

d) Tham muu Ban Giam déc xay dung, quan 1y doi ngii bao céo vién phap
luat, tuyén truyén vién phéap luat; tham gia véi cac co quan cé lién quan thyuc hién
chuan hoa doi ngii gido vién day mon gido duc cong dan, gido vién, giang vién day
phap luat theo quy dinh cua phap luat;

d) Huéng dan viéc xay dung, quan 1y, khai thac ta sach phap luat ¢ cip x4
va ¢ cac co quan, don vi theo quy dinh cua phép luat;

e) Hudng dan vé t6 chac va hoat dong hoa giai & co sd theo quy dinh cua
phép luat; huéng dan nghiép vu va kj ning hoa giai & co s& cho hoa gidi vién theo
Quy ché phdi hop giita Chinh phu v6i Uy ban Trung uwong Mat tran t6 qudc Viét
Nam va theo huéng dan cua Bo Tu phép.

3. Gitip Ban Bién tap tong hop, kiém tra, duyét bai viét trude khi in an, phat
hanh ndi san, t& tin Tu phap.

4. Vé xay dung xa, phuong, thi tran tiép can phap luat:

Tham muu Ban Giém dég giip Uy ban nhan dan tinh thuc hién nhiém vu vé
xay dung xa, phuong, thi tran ti€p can phap luat theo quy dinh.

Piéu 7. Phong Hanh chinh va Bo tro tw phap

1. Phong Hanh chinh va B6 tro tu phap 1a phong chuyén mdn nghiép vu
thudoc Sé& Tu phap c6 chirc nang, nhi¢ém vy tham muu, giap Ban Giam ddc thuc
hién quan 1y nha nudc vé linh vuc hanh chinh tu phap va bo tro tu phap, bao gém:
Ho tich, quéc tich, chting thyc, nudi con nuoi, boi thuong nha nudc, dang ky giao
dich bao dam, 1y lich tu phap; luat su, tu van phap luat, cong chang, chimg thuc,
giam dinh tu phap, ban dau gia tai san, trong tai thuong mai, trg gitp phap ly, thi
hanh an dan sy va cac linh vuc tu phap khac.

2. Vé Ho tich, quc tich, ching thyc va nudi con nubi:



a) Tham muu Ban Giam déc chi dao, hudng dan viée to chuc thuc hién cong
tac ddng ky va quan 1y ho tich, quéc tich tai dia phuong; hudng dan nghiép vu cho co
quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan cap huyén va cong chire Tu phap — HO tich
thuoc Uy ban nhan dan cp x3d vé viéc cap ban sao tir s6 gdc, chimng thuc ban sao tir
ban chinh, ching thuc chit ky va ching thuc hop dong, giao dich;

b) Gitp Ban Giam ddc xay dung hé thong to chiic ding ky va quan 1y ho tich;
quan ly, cap nhat, khai thac Co s& dir liéu ho tich dién tir theo quy dinh; thuc hi¢n
nhi¢m vu dang ky hd tich theo quy dinh ctia phap luat;

¢) Thuc hién giai quyét cac viéc vé nudi con nudi co yéu td nudc ngoai thude
tham quyén theo quy dinh ctia phép luat va chi dao cua Uy ban nhan dén tinh;

d) Tham muu Ban Giam d6c tham dinh ho 50, trinh Uy ban nhan dan tinh
giai quyét cac viéc vé nudi con nudi thude tham quyén cua Uy ban nhan déan tinh
theo quy dinh ctia phap luat; dé nghi Uy ban dan nhan tinh quyét dinh thu hoi, hay
bo nhimg gidy to ho tich do Uy ban nhan dan cp huyén cép trai v6i quy dinh cua
phap luat (trir trudong hop két hon trai phap luat);

d) Thyc hién cac nhiém vy dé giai quyét ho so xin nhap, xin thoi, xin trd lai
qudc tich Viét Nam; xac nhan c¢6 quoc tich Viét Nam; xin cap gidy x4c nhan 1a
nguoi co qudc tich Viét Nam; thong bao c6 qudc tich Viét Nam; quan 1y va luu trit
hé so vé qudc tich theo quy dinh cta phap luét.

3. V& Iy lich tu phap:

a) Gitip Ban Giam d6c xdy dung, quan 1y, khai thac, bao vé va st dung co so
dir li€u ly lich tu phap tai dia phuong theo quy dinh cta phép luat;

b)Tiép nhan, xir ly thong tin ly lich tu phap do Toa an, co' quan Thi hanh an
dan sy, cac co quan, t6 chirc co lién quan va Trung tam Ly lich tu phap quéc gia
cung cap, cung cap Ly lich tu phap, thong tin bd sung cho Trung tam Ly lich tu
phap quoc gia; cung cap thong tin 1y lich tu phap cho S& Tu phéap khéc;

c) Lap Ly lich tu phap, cap nhat thong tin 1y lich tu phap bd sung theo
quy dinh;

d) Cap Phiéu Iy lich tu phap theo tham quyén.
4. V& bdi thudng nha nudc:

a) Giup Ban Giam d6c huéng dan k§y ning, nghiép vu coéng tac bdi thuong
nha nudc cho cong chirc thuc hién cong tac boi thuong nha nudc ctia co quan
chuyén mon thugc Uy ban nhan dan tinh va Uy ban nhan dan cap huyén;

b) Tham muu Ban Giam déc dé xuat, trinh Uy ban nhan dén tinh x4c dinh co
quan c6 trach nhiém boi thudng nha nudc trong truong hop nguoi bi thiét hai yéu
cau hodc chua co sy théng nhat vé viéc xac dinh co quan cé trach nhiém boi
thuong nha nude theo quy dinh ciia phap luat; theo ddi, don ddc, kiém tra viée giai
quyét boi thuong, chi tra tién boi thuong va thuc hién trach nhiém hoan tra theo
quy dinh cta phap luat;



‘ C) Cupg Céjlp thong tin, hudng dan thu tuc hd tro nguoi bi thiét hai thuc hién
quyén yéu cau boi thuong trong hoat dong quan ly hanh chinh.

5. Vé dang ky giao dich bao dam:

a) Thuc hién kiém tra dinh ky Van phong dang ky ,dét dai tinh va Van phong
dang ky dat dai tinh chi nhanh huyén, thi xa, thanh pho tai dia phuong theo quy
dinh cua phap luat;

_ b) Binh ky bao cdao B6 Tu phép V,é viéc dang ky giao dich bao dam d6i véi
quyén su dung dat, tai san gan lién vdi dat tai dia phuong.

6. V¢ luat su va tu van phap luat:

a) Giup Ban Giam d6c tham muu, dé xuat v6i Uy ban nhan dén tinh thuc
hién cac bién phap ho trg phat trién t6 chirc hanh nghé luat su, t6 chic va hoat
dong tu van phap luat tai dia phuong;

b) Gitp Ban Giam ddc tham dinh ho so, trinh Uy ban nhan dan tinh quyét
dinh cho phep thanh 1ap, phé chuan két qua Pai hoi ciia Poan luat su, giai thé
Poan luat su; chu tri, ph01 hop voi So Noi vu tham dinh, trinh Uy ban nhan dan
tinh xem xét, phé duyét Dé an t6 chirc Pai hoi nhiém ky, phuwong an xdy dung Ban
Chu nhiém, Ho1 déng khen thudng, ky luat nhiém ky mai;

¢) Cép, thu hoi Gidy dang ky hoat dong cta t6 chirc hanh ngh¢ ludt su Viét
Nam, t0 chirc hanh ngh¢ luat su nudc ngoai tai Viét Nam, Trung tm tu van phap
luat; cap, thu hoi Thé tu van vién phép luat;

d) Cung cép thong tin vé viéc ding ky hoat dong cuia t6 chirc hanh nghé luat
su Viét Nam, to chtrc hanh nghé luat su nudc ngoai cho co quan nha nudc, to chure
va ca nhan co6 yéu cau theo quy dinh ctia phap luat; de nghi Doan luét su cung cap
thong tin Ve t6 chuc va hoat dong cua ludt su, yéu cau to chtrc hanh nghé luat su
béo cao vé tinh hinh t6 chtrc va hoat dong khi can thiét;

d) Lap danh sach, theo ddi ngudi dang ky hanh nghé tai Poan luat su tai dia
phuong.

7. V& cong chimg;

a) Giup Ban Giam dbc t6 chirc thyc hién Quy hoach tong thé phat trién to
chtrc hanh nghé cong ching dugc Thu tudng Chinh phu phé duyét tai dia phuong;

b) Tham muu Ban Gidm d6c dé nghi Bo truong BO Tu phép bd nhiém, mién
nhiém Céng chimg vién; quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg ddi voi cong
chimg vién;

¢) Tham muu Ban Giam ddc trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh thanh lap,
chuyén doi, giai thé Phong Cong chung va cho phép thanh lap, thay d6i, hop nhat,
sap nhap, chuyén nhuong va thu hdi quyét dinh thanh lap Van phong cong ching
theo quy dinh;

d) Cép, thu hoi Gidy dang ky hoat dong ctia Vian phong cong chimg; ghi nhan
thay doi danh sach cong chung vién la thanh vién hgp danh cua Van phong cong
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ching; xem xét, thong bao bang vin ban cho Vian phong cong ching vé viée dang
ky danh sach cong chiing vién lam viéc theo ché d6 hop dong;

d) Tham muu Ban Giam déc So thuc hién viée ra quyét dinh cap Thé cong
chung vién, cap lai hoac thu hoi Thé cong chung vién theo quy dinh phép luat;

e) Xay dung, khai thac va str dung co s dit liéu vé cong ching theo quy dinh.
8. V& giam dinh tu phap:
a) Tham muu Ban Giam dbc trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho

phep thanh 18p Van phong giam dinh tu phap; chuyén dbi loai hinh hoat déng, thay
do1, bo sung linh vuc gidm dinh cua Van phong gidm dinh tu phap;

b) Cap Gidy dang ky hoat dong cho Vin phong giam dinh tu phap; ph01 hop
V@i cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhéan dan cap tinh vé viéc bo nhiém,
mién nhiém giam dinh vién tu phap & dia phuong;

¢) Danh gia vé to chirc, chat luong hoat dong giam dinh tu phap ¢ dia
phuong; dé xuat cac giai phép bao dam s6 lugng, chat luong ctia doi ngli ngudi
giam dinh tu phap theo yéu cau cta hoat dong t6 tung tai dia phuong;

d) Tham muu Ban Giam dbc chu tri, phéi hop v6i co quan chuy@n mén gilp
Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nudc vé hoat dong cua Vian phong giam dinh tu
phép theo quy dinh ctua phap luat.

9. Vé ban dau gia tai san:

a) Giup Ban Giam dbc t6 chirc thuc hién Quy hoach phat trién cac t6 churc
ban dau gia ¢ dia phuong sau khi dugc Uy ban nhan dan tinh phé duyét; tham
muu, dé xuat voi Uy ban nhép dan tinh thuc hién cac bién phéap ho trg phat trién to
chuc va doi ngii nguoi ban dau gid ¢ dia phuong;

b) Hudng dan nghiép vu ban dau gia tai san cho cac to chirc ban dau gia tai
san trén dia ban.

10. Vé trong tai thuong mai:

Tham muu Ban Giam déc giup Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nudc vé
cong tac trong tai thuong mai theo quy dinh cua phap luat.

11. V& tro gitip phap 1y:

a) Giup Ban Giam ddc quéan 1y, hudéng dan vé t6 chirc va hoat dong cua
Trung tam va Chi nhanh cua Trung tdm trg giup phap 1y nha nudce; hoat dong tham
gia trg giap phdp ly cia cac Van phong luat su, Cong ty luat, Trung tdm tu van
phap luat theo quy dinh cua phap luat;

b) Thyc hién nhiém vu cua co quan thuong tryc Hoi dong phdi hop lién
nganh ve tro giap phap ly trong hoat dong to tung cap tinh;

¢) Tham muu Ban Giam d6c dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh bo
nhiém, mien nhiém Tro giap vién phap ly; quyét dinh cong nhéan, cap va thu hoi



thé Cong tac vién tro giup phap ly; cap, thay ddi, thu hdi Gidy diang ky tham gia tro
gitp phap 1y cua Van phong luat su, Cong ty ludt va Trung tam tu van phap luat.

12. V& thi hanh 4n dan su:

Tham muu Ban Giam déc giap Uy ban nhan dan tinh thuc hién nhiém vu,
quyén han vé thi hanh an dan sy, hanh chinh theo quy dinh cta phap luat va quy
ché phdi hop cong tac giita co quan tu phap va co quan thi hanh 4n dan su dia
phuong do B Tu phép ban hanh.

13. Quan ly nha nuoc vé Quan tai vién, doanh nghiép quan ly, thanh ly tai
san va hoat dong hanh ngh€ quan ly, thanh Iy tai san, tham muu Ban Giam doc So
giap UBND tinh thyc hién cac nhiém vy, quyéen han sau:

_ a) bang ky hanh nghé, cong bd danh sach Quan tai vién, doanh nghiép hanh
nghé quan 1y, thanh 1y tai san tai dia phuong;

b) Tam dinh chi, gia han, hiy bo viéc tam dinh chi hanh nghé quan ly, thanh
Iy tai san d6i voi Quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san; xoa tén
Quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh 1y tai san khoi danh sdch Quan tai vién,
doanh nghiép hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san, thay d6i thong tin vé dia chi giao
dich cta Quan tai vién trong danh sach Quén tai vién, doanh nghiép hanh nghé
quan ly, thanh 1y tai san;

¢) Ra soat, thong ké va bao céo sd lidu vé Quan tai vién, doanh nghiép quan
ly, thanh 1y tai san, hoat dong hanh nghé quan 1y, thanh 1y tai san tai dia phuong; ra
soat, phat hién cac truong hop thudc dién thu hdi ching chi hanh nghé Quan tai
vién tai dia phuong va dé nghi Bo truong Bo Tu phap thu hdi ching chi hanh nghé
Quan tai vién theo quy dinh;

d) Kieém tra, phoi hop thanh tra va xir Iy vi pham ddi v6i Quén tai vién,
doanh nghi€p quén ly, thanh ly tai san va hoat dong hanh ngh€ quan ly, thanh ly tai
san trong pham vi dia phuong theo tham quyén;

d) Giai quyét khiéu nai, t co vé Quan tai vién, doanh nghiép quan 1y, thanh
1y tai san va hoat dong hanh ngh¢€ quan 1y, thanh 1y tai san theo tham quyén;

e) Bao cdo Uy ban nhan dan tinh, Bo Tu phap vé Quan tai vién, doanh
nghiép quan ly, thanh Iy tai san va hoat dong hanh ngh¢€ quan ly, thanh ly tai san tai
dia phuong dinh ky hang ndm va theo yé€u cau cua co quan c6 tham quyén.

Piéu 8. Chirc niing, nhiém vu ciia cac don vi true thude S& Tw phap
1. Cac don vi tryc thudc S¢ Tu phap bao gdbm:

a) Cac phong Cong chimg: s6 1, s6 2 va so 3;

b) Trung tam Trg giup phap 1y Nha nudc;

¢) Trung tdm Dich vu d4u gié tai san.
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2. Cac don vi1 truc thué)g Sé Tu phép cd chirc nang, nhiém vu trong linh vuc
cong tac duoc giao theo quyét dinh ciia Uy ban nhan dan tinh Tay Ninh va theo
quy dinh cta phap luat.

Pi¢u 9. Thure hién cac nhiém vu khac

1. Cac phong, don vi thudc va truc thudc So phdi hop voi Van phong S¢
tham muu Ban Giam doc t6 chirc thuc hién cong tac tap huan, boi dudng nghiép vu
vé cac linh vuc hoat dong tu phap thudc pham vi quan 1y cta Sé.

2. Ngoai cac nhiém vu duoc quy dinh tir Didu 4 dén Diéu 8, c4c phong, don
Vi thuc}q va truc thudc S& con thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong ctia
Gidm doc hodc theo quy dinh ctia phap luat.

~ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 10. To chirc thuwe hién

1. Lanh dao cac phbng,qdon vi thudc va truc thuoc S c¢d trach nhiém quan
triét Quy dinh r}éy cho toan thé can bd, cong churc, vién chire, nguoi lao dong trong
don vi va cu thé hoa chirc nang, nhiém vu cho ting chirc danh ctia don vi minh;

7 2. Trong qua trinh thy}’c hién néu co6 thay déi’ vé chuc nﬁng,‘ nhi€ém vu, co ciu

t6 chire cua So thi Giam doc SO Tu phap s€ quyet dinh viéc diéu chinh, b sung
cho phu hop véi tinh hinh thyc t€ va nhitng quy dinh méi./.

KT.GIAM POC
PHO GIAM POC

Nguyén Hoing Nam
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